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Introdugao

O presente documento tem por base as atuais competéncias do Municipio na drea de Educagao
e visa definir e clarificar as normas de funcionamento e gestdo, bem como os varios
procedimentos a ter em conta no ambito dos apoios e complementos socioeducativos a prestar

pelo Municipio da Marinha Grande.

Com a consulta deste documento sera possivel aos Encarregados de Educagao e a comunidade
educativa no geral, conhecerem os varios servicos de apoio disponibilizados pelo Municipio, bem
como a forma como se podem candidatar a usufruir dos mesmos, pretendendo-se que todo o
processo de gestdo se torne mais eficiente através do uso da Plataforma de gestdo municipal /
GIAE, incluindo a introdugdo de novas formas de pagamento, mais ageis e sem custos para os

utilizadores.

Estamos certos de que, todos juntos, prosseguiremos os objetivos de promover a igualdade e
equidade de oportunidades no acesso e sucesso escolar, ao adotarmos medidas de
discriminagdo positiva e de combate a exclusdo social, integrando politicas sociais articuladas
com as politicas de apoio a familia e uniformizando as medidas de agdo social escolar para as

criancas e alunos que frequentam o ensino pubico.




St 5

il
ap
Ay

il

" Marinha Grande

% Municipio da

NORMAS DE FUNCIONAMENTO E GESTAO
DE APOIOS E COMPLEMENTOS SOCIOEDUCATIVOS

s

20T oyin

indice

1. Ag¢do Social Escolar

1.1.
1.2
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.

2. Refeig¢bes Escolares

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

3. Lanches

4. Transportes Escolares

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.

Ambito 5
Destinatarios 5
Medidas de Apoio 7
Processo de Candidatura 8
Prazos 9
Organizagao e Funcionamento 9
Responsabilidades 10
1.7.1. Dos Encarregados de Educagao 10
1.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas 10
1.7.3. Do Municipio 10
Ambito 11
Destinatarios 11
Medidas de Apoio 12
Procedimento para pedido de dietas alternativas 12
Prazos 12
Organizagao e Funcionamento 14
2.6.1. Modelo de Confegdo 14
2.6.2. Ementas 14
2.6.3. Distribuicao e transporte de refei¢cdes 16
2.6.4. Empratamento e acompanhamento no refeitdrio 16
Comparticipacao Familiar 17
Responsabilidades 17
2.8.1. Dos Alunos 17
2.8.2. Dos Encarregados de Educagdo 17
2.8.3. Dos Agrupamentos de Escolas 18
2.8.4. Do Municipio 19
Escolares para criangas inscritas em AAAF e CAF 20
Ambito 20
Destinatarios 21
Medidas de Apoio 21
Transportes Especiais 22




(+]
" L
@ Municipio da NORMAS DE FUNCIONAMENTO E GESTAO %
» EEY < .
-~/ DE APOIOS E COMPLEMENTOS SOCIOEDUCATIVOS |

Marinha Grande N
g

4.5. Prazos 22

4.6. Organizagao e Funcionamento 23

4.7. Responsabilidades 23

4.7.1. Dos Encarregados de Educacao e Alunos 23

4.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas 24

4.7.3. Do Municipio 24

5. Escola a Tempo Inteiro
5.1. Atividades de Animagao e Apoio a Familia

5.1.1. Ambito 25
5.1.2. Destinatarios 26
5.1.3. Processo de Inscricdo/Desisténcia 26
5.1.4. Organizagao e Funcionamento 27
5.1.4.1. Constituicao dos Grupos 27
5.1.4.2. Calendario e Horario 28
5.1.4.3. Interrupg¢des Letivas 28
5.1.5. Comparticipacao Familiar 28
5.1.6. Medidas de Apoio 29
5.1.7. Responsabilidades 30
5.1.7.1. Dos Encarregados de educacao 30
5.1.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas 30
5.1.7.3. Do Municipio 31
5.1.7.4. Da Entidade Executora 31
5.2. Componente de Apoio a Familia
5.2.1. Ambito 32
5.2.2. Destinatarios 32
5.2.3. Processo de Inscricdo/Desisténcia 32
5.2.4. Organizagao e Funcionamento 33
5.2.4.1. Constituicao dos Grupos 33
5.2.4.2. Calendario e Horario 34
5.2.4.3. Interrupgdes Letivas 34
5.2.5. Comparticipagdo Familiar 34
5.2.6. Medidas de Apoio 35
5.2.7. Responsabilidades 35
5.2.7.1. Dos Encarregados de educacdo 35
5.2.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas 36
5.2.7.3. Do Municipio 36
5.2.7.4. Da Entidade Executora 37




/j‘ s
B

"’ Marinha Grande DE APOIOS E COMPLEMENTOS SOCIOEDUCATIVOS
oo

Municipio da NORMAS DE FUNCIONAMENTO E GESTAO

s

20T oyin

5.3. Atividades de Enriquecimento Curricular
5.3.1. Ambito

37

5.3.2. Destinatarios

38

5.3.3. Organizagao e Funcionamento

38

5.3.4. Responsabilidades

39

5.3.7.1. Dos Encarregados de educacao

39

5.3.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas

39

5.3.7.3. Do Municipio

39

5.3.7.4. Da Entidade Executora

40

6. Disposi¢oes Finais

41

7. Duvidas e Casos omissos

41

8. Entrada em vigor

Enquadramento Legal

41

42




/m,, Municipio da NORMAS DE FUNCIONAMENTO E GESTAO
“’ Marinha Grande DE APOIOS E COMPLEMENTOS SOCIOEDUCATIVOS
s

1. Acao Social Escolar

1.1. Ambito

A gestdo da Agdo Social Escolar, ao nivel da Educagdo Pré-Escolar e do 1.2 Ciclo do Ensino Basico,
é da responsabilidade do Municipio, e baseia-se na atribuicdo de apoios de aplicagdo universal
e diferenciada, com vista ao combate a exclusdo social e ao abandono escolar, tendo como
principais finalidades a promogao de uma justa e efetiva igualdade de oportunidades no acesso
a educacgdo e na potenciagao do sucesso escolar.

No ambito do previsto no Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de janeiro, que concretiza a
transferéncia de competéncias em matéria de educagdo para os Municipios, o programa de
distribuicdo gratuita e reutilizacdo de manuais escolares mantém-se sob alcada do respetivo
departamento governamental e a gestdo da Ac¢do Social Escolar dos Alunos do 2.2 e 3.2 Ciclos do
Ensino Bdsico e do Ensino Secunddrio mantém-se na esfera de atuagdo dos Agrupamentos de
Escolas.

1.2. Destinatarios

As medidas de Agdo Social Escolar, da responsabilidade do Municipio destinam-se a todas as
Criancas/Alunos matriculados nos estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar e do 1.2 Ciclo do
Ensino Basico da rede publica do Municipio da Marinha Grande, desde que:

a) sejam beneficidrios dos escaldes 1 e 2 do abono de familia, que corresponderdo aos
escalbes A e B da Ac¢do Social Escolar - no que respeita a todas as medidas (alimentacdo
e prolongamento de horario);

b) sejam beneficidrios do escaldo 3 do abono de familia, que corresponderd ao escaldo C
da Acdo Social Escolar - no que respeita a medida de prolongamento de horario (AAAF
e CAF).

Tém ainda direito a beneficiar, excecionalmente, das medidas de apoio no ambito da Ac¢ao Social
Escolar as Criangas/Alunos:

a) pertencentes a agregados familiares que nado disponham de um titulo vélido para a
entrada, permanéncia ou residéncia em territério nacional, matriculados
condicionalmente, desde que, nos termos do Artigo 33.2 do Decreto-Lei n.2 55/2009, de
2 de mar¢o, na sua versao atual, possam comprovar junto do respetivo estabelecimento
de ensino que se encontram nas condicdes de ser integrados nos escaldes de
rendimento do abono de familia a que correspondem os escalGes de apoio que
conferem direito a esse beneficio. Para o calculo da capita¢do dos agregados familiares,
aplica-se o modelo utilizado para a determinac¢do do escaldo do abono de familia, cf. o
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b)

d)

e)

f)

g)

disposto nos artigos 9.2 e 14.2 do Decreto-Lei n.2 176/2003, de 2 de agosto, na sua
redacdo atual;

provenientes de agregados familiares posicionados no escaldo B, em que um dos
progenitores se encontre na situacdo de desemprego involuntario ha trés ou mais meses
e inscrito como desempregado no Centro de Emprego ha pelo menos trés meses. Nestes
casos, sdo reposicionadas no escaldo A, enquanto se verificar essa situagdo, mediante
apresentacao de declaragdo emitida pelo Centro de Emprego;

alunos beneficiarios ou requerentes de estatuto de Protecdo Internacional (refugiados
ou beneficidrios de protecdo subsidiaria), mediante apresentacdo de comprovativo,
sendo posicionados no escaldo A;

com Necessidades de Saude Especiais (cfr. determinado na alinea h) do Artigo 2.2 Do
Decreto-lei n.2 54/2018 de 6 de julho — “Necessidades de satde especiais” (NSE), as
necessidades que resultam dos problemas de saude fisica e mental que tenham impacto
na funcionalidade, produzam limitacdes acentuadas em qualquer érgdo ou sistema,
impliqguem irregularidade na frequéncia escolar e possam comprometer o processo de
aprendizagem), beneficiarios do 2.2 escaldo do abono de familia, devendo apresentar
para o efeito, declaragdo emitida pelos servicos da Seguranca Social e ou Relatdrio
Técnico-Pedagdgico (RTP) ou Programa Educativo Individual (PEl) com Relatério Técnico-
Pedagdgico, sendo posicionados, neste caso, no escaldo A;

os alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente, com
programa educativo individual organizado nos termos do Artigo 32.2 do Decreto-Lei n.2
3/2008, de 7 de janeiro, na redacdo que |he foi dada pela Lei n.2 21/2008, de 12 de maio,
tém ainda, supletivamente em relacdo as ajudas técnicas a prestar por outras entidades
de que beneficiem, direito as comparticipacdes da responsabilidade dos municipios no
ambito da acdo social escolar, e que corresponde a totalidade do custo das refei¢des e
dos transportes, nos termos do artigo 10.2, sendo que o acesso aos beneficios
decorrentes dos apoios no ambito da a¢do social escolar previstos no Decreto-Lei n.2
3/2008, de 7 de janeiro, bem como o seu carater integral ou parcial, gratuito ou
comparticipado, sdo determinados em func¢dao da situacdo dos alunos ou dos seus
agregados familiares e, em particular, da respetiva condi¢ao socioeconémica;

inseridos em agregados beneficiarios de rendimento social de inser¢do, cujo escaldo
ainda ndo se encontre em conformidade, mediante apresentacdo de declaracdo
comprovativa da situacdo ou de pedido de atualiza¢do de escaldo de Prestacdo Familiar,
emitida pelos Servicos da Seguranga Social, sendo posicionados no escaldo A,

inseridos em agregados familiares em situac¢do de “caréncia econémica”, de acordo com
os critérios constantes no Regulamento Municipal do Fundo de Coesdo Social. Nestes
casos, o Encarregado de Educacdo devera formalizar o pedido de “acesso excecional as
medidas de apoio no dmbito da A¢do Social Escolar, por caréncia economica”, através de
requerimento préprio, entregue nos Servicos de Educacdo do Municipio. O
requerimento sera encaminhado para o Servicos de Atendimento e Acompanhamento
Social — Divisdo de Assuntos Sociais do Municipio da Marinha Grande, que efetuarao as
diligéncias consideradas necessdrias (nomeadamente: atendimento, pedido de
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documentacdo e comprovativos da situacdo econdmica). Caso o agregado se enquadre
em situacdo de “caréncia econdmica” sera atribuido o escaldo A;

h) Criangas que se encontrem com medida de promog¢do e prote¢dao de acolhimento
residencial aplicada pela Comissao de Protecdo de Criangas e Jovens ou pelo Tribunal.

No decorrer do ano letivo, caso o escaldo do abono de familia ou a situagdo socioecondmica do
agregado familiar se altere, podera ser efetuado reposicionamento do escaldo de apoio, com
implicacdo direta na comparticipagdo familiar nas refeicbes e/ou nas AAAF - Atividades de

Animacdo e Apoio a Familia / CAF — Componente de Apoio a Familia.

1.3. Medidas de Apoio

O Municipio da Marinha Grande, no dmbito da Ac&o Social Escolar, atribui as Criancas/Alunos

que frequentam os estabelecimentos de Educacdo/Ensino as seguintes medidas de apoio:

a) comparticipacdo total ou parcial na mensalidade das AAAF - Atividades de Animacédo e
Apoio a Familia - Prolongamento de Horario (Criancas da Educacdo Pré-Escolar) e da CAF
— Componente de Apoio a Familia (Alunos do 12 Ciclo do Ensino Basico), ficando a cargo

das familias os valores abaixo indicados:

Escaldao do Abono de Rendimentos no Ano de Escaldao de Valor da
Familia Referéncia comparticipagao comparticipagao
[IAS 2024=509,26€] familiar a cargo das
familias (*)
1.2 Até 3.564,82€ 1.2 0,00 €
e De 3.564,82€ a 6.726,02€ e 30,40€
e De 6.726,02€ a 11.434,23€ e 38,00€
4.2 De 12.120,34€ 2 17.824,10€ 4.2 45,60€
e Superiores a 17.824,10€ e 45,60€

(*) O valor mensal da comparticipagdo familiar é determinado pelo posicionamento no escaldo do abono de familia do agregado

familiar, nos termos da legislagdo em vigor.

b) Comparticipagao total ou parcial no valor da refeicdo escolar:

Taxa de
Escaldao de comparticipagao
Escaldao do Abono de Familia . .p pag comparticipag¢do/crianga
familiar .
[refeicdo
1.2 A 100%
2.2 B 50%
3.2 ou superior Sem Escaldo 0%
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c)

d)

comparticipagdo total (100%) da aquisi¢cdo/subscri¢do online de fichas de trabalho ou
aquisicdo de diciondrios, gramaticas ou outro material de apoio ao estudo, limitado ao
valor do custo da licenga/ficha de trabalho (Alunos do 1.9, 2.2 e 3.2 Ciclos do Ensino
Basico), de acordo com mapas comprovativos a remeter pelos Agrupamentos de Escolas;

subsidio para material didatico e/ou educacg3o artistica e/ou atividade fisica e desportiva,
e/ou visitas de estudo (Criangas da educacédo pré-escolar e Alunos do 1.2 Ciclo do Ensino
Basico):

. Escaldao de Valor da comparticipa¢io/ | Valor da comparticipagio/
Escaldo do Abono L . .
. comparticipagdo crianga/ano crianga/ano
de Familia . i .

familiar Pré-escolar 12 Ciclo
1.2 A 50,00€ 40,00€
2.0 B 25,00€ 20,00€

32 ou superior Sem Escaldo 0,00€ 0,00€

1.4. Processo de Candidatura

Para beneficiar dos apoios no ambito da A¢do Social Escolar, o Encarregado de Educagdo deverd
fazer prova do escaldo do abono de familia do qual o seu Educando beneficia.
A prova de escaldo do abono de familia pode ser efetuada por duas vias:

a)

b)

Online - na plataforma GIAE, colocando o comprovativo de escaldao aquando da
candidatura ASE — Ac¢do Social Escolar;

Presencialmente, a titulo excecional - na sede dos Agrupamentos de Escolas em que o
aluno/a se encontra matriculado/a (para o 2.9, 3.2 ciclos e secundario) ou nos servigos
da Divisdo de Educacdo (para o pré-escolar e 12 ciclo), através da entrega da declaragdo
com indicac¢do do escaldo de abono de familia emitida pela Seguranca Social ou, no caso
dos trabalhadores da Func¢do Publica, pela entidade patronal.

O Municipio reserva-se o direito de solicitar documentos complementares, sempre que se julgue
necessario para avaliagao, com vista a atribuicdo dos apoios no ambito da Ag¢ao Social Escolar.

As Criancas/Alunos com dividas do ano letivo anterior, relativas ao servico de AAAF/CAF, apenas
beneficiardo dos servigos prestados pelo Municipio, apds regulariza¢do da situagao (pagamento
integral da divida).
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1.5. Prazos

Para beneficiar dos apoios no ambito da Acdo Social Escolar, os Encarregados de Educacdo
devem fazer prova do escaldo do abono de familia, com comprovativo de escaldo emitido pela
seguranca social datado do ano a que diz respeito, efetuando a respetiva candidatura ASE no
portal GIAE, até 31 de agosto.

Apds esta data, e no decorrer do ano letivo, apenas serdo consideradas candidaturas, para
efeitos de atribuicdo de subsidio para material didatico e/ou educacdo artistica e/ou atividade
fisica e desportiva e/ou visitas de estudo (Criancas da educagdo pré-escolar e Alunos do 1.2 Ciclo
do Ensino Basico), que advenham de situacdes devidamente comprovadas e validadas pelos
Servicos da Divisdo de Educagdo do Municipio, sendo a atribuicdo de subsidios, via
Agrupamentos de Escolas, realizada em duas fases, a definir anualmente.

1.6. Organiza¢ao e Funcionamento

A informacdo constante no processo de matricula e renovacao (aplicacdo Portal das Matriculas:
https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt), nomeadamente os dados biograficos e escolares, serdo
importados pelos Agrupamentos de Escolas para a plataforma de gestao municipal, de modo a
ser possivel a atribuicdo aos Encarregados de Educacdo dos respetivos dados de acesso.

A atribuicdo dos escaldes de apoio no ambito da Ac¢do Social Escolar é feita mediante a indexagdo
ao escaldo do abono de familia. As situa¢Oes excecionais serdo alvo de analise por parte do
Municipio.

As comparticipacbes para as AAAF/CAF e para as refeicbes escolares sdo assumidas
automaticamente pelo Municipio.

Por sua vez, as verbas para material didatico e/ou para educacgdo artistica e/ou atividade fisica e
desportiva e/ou visitas de estudo (Criancgas da educagio pré-escolar e Alunos do 1.2 Ciclo do
Ensino Basico) e de subsidio para aquisicdo/subscricdo online de fichas de trabalho ou aquisi¢do
de dicionarios, gramdticas ou outro material de apoio ao estudo, limitado ao valor do custo da
licenga/ficha de trabalho (Alunos do 1.2, 2.2 e 3.2 Ciclos do Ensino Basico), sdo transferidas pelo
Municipio para os Agrupamentos de Escolas respetivos, devendo estes fazer referéncia a custos
acrescidos que advenham do acolhimento e integracdo de novos alunos.

s
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b)

c)
d)

d)

b)

1.7. Responsabilidades

1.7.1. Dos Encarregados de Educagao

Formalizar pedido de apoio, através do preenchimento da candidatura ASE, na
plataforma GIAE;

Fazer prova do escaldo do abono de familia dentro dos prazos definidos, apresentando
os documentos necessdrios para a sua formalizacao;

Responsabilizar-se pelas declaragGes prestadas e documentos submetidos;

Informar o Agrupamento de Escolas, caso o escaldo do abono de familia ou a situagdo
socioecondmica do agregado familiar se tenha alterado, para reanalise e
reposicionamento do escaldo de apoio, para as refei¢cdes (incluindo 2.2 e 3.2 Ciclos e
Secundario) e a Divisdo de Educacdo do Municipio, tratando-se do pré-escolar, 12 ciclo e
ou AAAF/CAF.

1.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas

Informar os Encarregados de Educag¢do dos prazos a cumprir para beneficiar dos apoios
no ambito da Acdo Social Escolar, bem como os procedimentos a adotar e documentos
a entregar;

Manter os dados atualizados na plataforma de Gestdo de Alunos (GIAE) para
sincronizacao com a plataforma de gestao municipal;

Proceder a gestdo eficiente das verbas transferidas pelo Municipio da Marinha Grande,
no ambito do Protocolo de Colaboracdo, respeitante aos apoios socioeducativos
atribuidos;

Remeter, a Camara Municipal, os requerimentos apresentados pelos Encarregados de
Educacdo das Criangas/Alunos, que ndo cumprem os requisitos legalmente exigidos para
atribuicdo de apoio, mas que por se encontrarem integradas em agregados familiares
em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica necessitam de apoio;

Sinalizar os Alunos com Necessidades Especificas de Educacdo, identificando os Alunos
com Relatdrio Técnico-Pedagdgico (RTP) ou Programa Educativo Individual (PEI) com
Relatério Técnico-Pedagdgico.

1.7.3. Do Municipio

Tratar a informacdo disponibilizada pelos Encarregados de Educacdo tendo em conta o
Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD);

Efetuar o apuramento das verbas para os apoios socioeducativos a transferir para os
Agrupamentos de Escolas, através da celebracdo de Protocolo de Colaboracdo, aprovado
em sede de Reunido de Camara;
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¢) Analisar os requerimentos rececionados, no decorrer do ano letivo, relativos a
Criancas/Alunos que ndo cumprem os requisitos legalmente exigidos, solicitando as
informagGes complementares necessarias a analise.

2. Refeigoes Escolares

2.1. Ambito

Entende-se por "refeicdo escolar" a refeicdo servida no periodo de almogo pelo Municipio da
Marinha Grande, nos estabelecimentos de ensino da rede publica de competéncia municipal, no
ambito da sua atividade educativa, durante o tempo letivo e durante as pausas ou interrupgoes
letivas, sempre que nas instala¢des escolares sejam desenvolvidas atividades de apoio a familia
destinadas a criangas e/ou alunos do concelho.

As refei¢Oes servidas nos refeitérios escolares devem obedecer as necessidades nutricionais das
criangas e alunos e assegurar o cumprimento das regras basicas de seguranga alimentar e de
uma alimentagdo sauddvel, variada e equilibrada, salvaguardando as normas gerais de higiene e
seguranca alimentar a que estdo sujeitos os géneros alimenticios, sendo todo o processo
supervisionado pelo Municipio da Marinha Grande.

2.2. Destinatarios

Beneficiam do fornecimento de refeicdes nos refeitérios escolares todas as Criancas / Alunos
que frequentam os estabelecimentos de educacdo e ensino da rede publica do concelho,
independentemente da condicdo socioecondmica do seu agregado familiar.

Desde que os meios humanos e a sua capacidade o permitam, os refeitdrios podem ainda ser
utilizados por alunos de outros estabelecimentos de ensino, bem como pelo pessoal docente e
nao docente dos respetivos estabelecimentos, ndo sendo, porém, permitido o fornecimento de
refeicdes fora do espacgo do refeitdrio, exceto quando autorizado pelo Municipio da Marinha
Grande.

11
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2.3. Medidas de Apoio

Os auxilios econdmicos relativos as refei¢cGes escolares sdo concedidos as criangas e alunos que
frequentam os estabelecimentos de ensino publicos, pertencentes a agregados familiares cuja
condicdo socioecondmica ndo lhes permita suportar, no todo ou em parte, os encargos com a
alimentacao.

As criancas e alunos beneficidrios de comparticipagao constam de listagens divulgadas junto dos
estabelecimentos de ensino.

Pode o Municipio da Marinha Grande, em situa¢des excecionais e devidamente fundamentadas,
facultar a refeigdo até a obtencdo dos documentos que titulam o aluno no ambito da Acdo Social
Escolar.

2.4. Procedimento para pedido de dietas alternativas

Os pedidos de dietas alternativas deverdao ser solicitados nas sedes dos Agrupamentos de
Escolas, através de impresso préprio, sendo que, no caso de dietas por motivos
religiosos/culturais, o Encarregado de Educacdo devera indicar os alimentos a restringir.

Para dietas por motivos de prescricio médica (alergia e/ou intolerdncia alimentar), o pedido
devera ser acompanhado de declaracdo médica na qual conste a lista de alimentos aos quais o
Aluno é alérgico/intolerante. Nestes casos, é facultada uma cépia a entidade prestadora de
servicos e aconselha-se que o Encarregado de Educacdo faculte uma cdpia do mesmo ao érgao
de gestdo/coordenacdo do Estabelecimento de Educacdo e Ensino frequentado pela crianca/
Aluno, para que fique arquivado no seu processo.

A atribuicdo das dietas alternativas, na plataforma municipal / GIAE, é da responsabilidade dos

Servicos de Educacdo do Municipio da Marinha Grande, mediante informacdo remetida pelos
Servigos Administrativos do Agrupamento de Escolas.

2.5. Prazos

O Municipio da Marinha Grande alterou, no ano letivo 2023/2024 e no dmbito das medidas de
desmaterializacdo administrativa, o pagamento de refei¢cGes escolares, para um sistema de pré-
carregamento em cartdo escolar.
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O servico de refeicdes escolares passou a estar sujeito a inscricdo prévia, realizada pelo
Encarregado de Educacdo, através da plataforma de gestdo municipal / GIAE.

O pagamento das refeicOes é efetuado previamente pelos Encarregados de Educacgdo, sendo
emitida fatura online, identificando o nimero e tipologia das refeicdes consumidas no més em
causa.

A marcacao de refei¢des, no préprio dia, implica a aplicagdo de uma taxa ou penalizacao de de
0,30€, conforme procedimentos em vigor nos Agrupamentos de Escolas.

As refeicBes previamente marcadas na plataforma de gestdo municipal / GIAE, também podem
ser desmarcadas pelo Encarregado de Educacao, na mesma plataforma.

A desmarcacdo da refeicdo a servir em estabelecimentos de educagdo pré-escolar, do ensino
basico e do ensino secundario deve ser efetuada até as 23h59 horas do dia anterior. Para
situagdes imprevisiveis no Pré-escolar e no 1.2 Ciclo, estas deverdo ser comunicadas previamente
ao respetivo estabelecimento de educacdo e ensino e, desde que as situagdes se encontrem
devidamente fundamentadas, a respetiva anulagdo junto dos Servicos de Educacao tera de ser
solicitada no préprio dia, através do e-mail: servico.educacao@cm-mgrande.pt

As refeicdes ndo anuladas, nos prazos indicados no numero anterior, sdo consideradas
consumidas e faturadas, excecionando-se esta determinagao em caso de doenga devidamente
comprovada, mediante apresentacdo de atestado médico.

A auséncia de pagamento das refeicdes ndo confere ao aluno o direito ao seu consumo, podendo
implicar o ndo fornecimento da mesma, por parte do Municipio da Marinha Grande.

O apuramento da divida, até ao final do ano letivo, pode ainda decorrer do consumo de refei¢cdes
escolares, e do ndo pagamento das mesmas, determinando a identificagcdo do valor da divida em
causa, com emissdo de uma nota de liquidagdo, para regularizacdo no prazo de 15 dias Uteis.

O ndo pagamento da divida dentro do prazo de pagamento voluntario, implica a extragdo das

respetivas certidGes de divida e o seu envio aos servicos competentes, para efeitos de execugao
fiscal.
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2.6. Organizagao e Funcionamento

O Municipio da Marinha Grande contrata os servigos de confegao, fornecimento e distribuicao
das refeicbes a servir nos refeitérios escolares, a uma entidade externa, com base num
procedimento de contratacdo publica, podendo delegar essa responsabilidade nos
Agrupamentos de Escolas.

Cabe a entidade externa contratada pelo Municipio da Marinha Grande assegurar o

cumprimento integral das regras de higiene e seguranca alimentar e elaborar a proposta de
ementa semanal.

Compete ao Encarregado de Educa¢dao comunicar ao Municipio da Marinha Grande qualquer
alteracdo as informacGes declaradas no ato da inscricdo.

2.6.1. Modelo de Confegao

O almoco servido nos refeitérios escolares podera ser de:

a) Confecgdo local - confecionado nas cozinhas dos estabelecimentos de ensino;

b) Confecdo diferida - nos casos em que nao exista condi¢gdes para confecionar as refeicdes
no local, estas sdo confecionadas noutras cozinhas e transportadas para os refeitdrios
dos estabelecimentos de ensino;

c¢) Confecdo em regime de takeaway, a titulo excecional - nos casos em que nao existam
condicdes para confecionar e servir as refeicdes no local, estas sdo confecionadas em
cozinha central e transportadas para os estabelecimentos de ensino.

2.6.2. Ementas

A ementa padrdo (dieta mediterranica) e a ementa vegetariana sdo elaboradas respeitando as
regras de nutricdo e métodos de confecdo, de forma a incentivar a ingestdo suficiente de
nutrientes, adaptada a cada faixa etaria e, assim, contribuir para uma alimentacdo equilibrada e
diversificada, bem como influenciar positivamente os habitos alimentares das Criangas/Alunos.

Para a elaboragdo das ementas, a empresa/entidade prestadora de servigcos tem em conta a lista

de alimentos autorizados e as capita¢Ges dos alimentos, constantes no documento da Diregdo
Geral da Educacdo, intitulado “Orientacdes sobre Ementas e Refeitérios Escolares”.
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No caso das restantes dietas alternativas, nomeadamente as que advém de motivos
religiosos/culturais e por motivos de prescricio médica (alergia e/ou intolerancia alimentar), as
ementas mantém a maior concordancia possivel com o plano de ementas padrdo (dieta
mediterranica). Ou seja, sempre que possivel, mantem-se a matéria-prima da ementa do dia,
tendo em atencdo que os sucedaneos deverdo cumprir os requisitos nutricionais estabelecidos.

Nos termos do disposto na Lein.211/2017, de 17 de abril, a oferta alimentar disponibilizada pelo
Municipio da Marinha Grande inclui uma ementa vegetariana, devendo o encarregado de
educacdo optar por este tipo de refeicdo, no inicio de cada ano letivo, aquando da inscricao do
aluno no servico de refeicdo escolar, sem prejuizo da possibilidade de realizar uma alteragédo no
decurso do ano letivo.

A refeicdo do almoco deve ser composta por:

a) Sopa;

b) Prato de peixe ou carne e respetivos acompanhamentos basicos da alimentacdo;

c) Agua;

d) Pao;

e) Sobremesa, constituida diariamente por fruta da época variada. Simultaneamente com
a fruta crua, pode ser servida fruta cozida/assada sem adicdo de agucar. Pode ainda ser
servido, uma vez por semana, gelatina de origem vegetal, iogurte de aromas ou outra
sobremesa lactea.

Em situacOes excecionais e devidamente comprovadas por documento médico, podem ser
confecionadas refeicdes adaptadas ao regime alimentar do aluno, mediante preenchimento de
formulario préprio junto dos servigos da Area Educacio do Municipio da Marinha Grande.

Em visitas de estudo e a pedido do estabelecimento de ensino, pode o servico de refeicdes
escolares ser substituido por Almogo Pic-Nic, empacotado individualmente em sacos de papel
kraft, composto por:

a) 2 pades de mistura (50g cada) podendo as mesmas variar entre panado de
frango/hamburguer, ou carne assada, ou atum sempre com adicdo de alface, tomate
e/ou cenoura ralada (minimo dois componentes vegetais), acondicionados
individualmente com pelicula aderente ou outro material adequado;

b) 1 peca de fruta em natureza e da época, (devidamente higienizada e que ndo necessite
ser descascada, a exce¢do de banana);

¢) 1 pacote (200ml) de sumo fruta ou néctar (valor superior a 50% de sumo de fruta)

d) 2 garrafas de dgua (0,33cl).
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A ementa é publicitada nos estabelecimentos escolares, em local acessivel e visivel a
Criangas/Alunos, aos Encarregados de Educacdo, ao pessoal docente e ndo docente, com uma
antecedéncia minima de trés dias Uteis.

2.6.3. Distribuicao e transporte de refeiges

As rotas de distribuicdo das refeicGes desde a unidade de confegdo para os Estabelecimentos de
Educacdo Pré-Escolar e do 1.2 Ciclo do Ensino Basico sdo definidas pelo Municipio em articulagdo
com a empresa/entidade prestadora de servicos.

O transporte é efetuado nas condicGes e com o equipamento necessario ao cumprimento de
todas as normas em vigor no que se refere ao transporte e armazenagem de alimentos e
refeicdes confecionadas.

As refei¢Ges sdo distribuidas, por refeitorio, de acordo com o nimero de marcagdes didrias e sdo
acondicionadas em contentores adequados, que mantém a temperatura adequada aos
alimentos, até ao momento do seu consumo.

2.6.4. Empratamento e acompanhamento no refeitério

O empratamento esta a cargo dos colaboradores pertencentes ao mapa de pessoal da
empresa/entidade prestadora de servigos, afetos a cada refeitdrio de acordo com o ndmero
médio de refeicGes ai consumidas, e tem em conta os niveis etdrios e niveis de escolaridade para
ajustar as capitagoes.

A empresa/entidade prestadora de servicos tem em conta a funcdo pedagdgica da alimentacdo
pelo que constitui uma obrigatoriedade a inclusdo de todos os componentes da refeicao,
independentemente de manifestacdes de desagrado que possam surgir, por parte dos Alunos,
face a alguns dos seus constituintes.

O pessoal afeto a cada refeitdrio é responsavel pelo empratamento das refei¢des,
acompanhamento e pelas operagdes didrias de limpeza e desinfecdo das instalagbes (incluindo
sala de refei¢Ges), mobilidrio, equipamentos e utensilios de refeitério utilizados no servico.
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2.7. Comparticipagao Familiar

De acordo com o previsto no Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de janeiro, o preco das refei¢des
servidas aos Alunos, nos refeitdrios escolares, e demais regras sobre o respetivo pagamento sdo
fixados por despacho dos membros do Governo responsaveis pelas areas das Finangas, da
Educacdo e das Autarquias Locais, apds consulta a Associagdo Nacional de Municipios
Portugueses.

Em consonancia com os apoios atribuidos, no ambito da A¢do Social, o Municipio da Marinha
Grande assegura a gratuitidade no servico de refeicdes aos Alunos posicionados no escaldao A e
a comparticipacdo de 50% sobre o valor de cada refeicdo aos Alunos posicionados no escaldo B,
tendo por base os escalBes atribuidos pelo Municipio (Criangas da Educagao Pré-Escolar e Alunos
do 1.2 Ciclo do Ensino Basico) e pelos Agrupamentos de Escolas (Alunos do 2.2 e 3.2 Ciclos do
Ensino Basico e Ensino Secundario), em fungdo dos escalGes da seguranca social.

2.8. Responsabilidades
2.8.1. Dos Alunos

a) As Criangas/Alunos devem cumprir as regras basicas de convivéncia, asseio e higiene
adequadas ao espacgo do refeitdrio, as quais sdo definidas em articulagdo com cada
direcao dos Agrupamentos de Escolas e integradas nos respetivos regulamentos internos
e nos espacos de refeicao;

b) As Criangas/Alunos devem ocupar os lugares na mesa de acordo com as indica¢des do
pessoal ndo docente, de modo a promover um ambiente calmo ao longo da refeicao;

¢) Apenas podem permanecer no espaco de refeitério aqueles que usufruem da refeicdo e
os profissionais que garantem o fornecimento e supervisdo desse servigo, bem como o
acompanhamento pedagdgico dos alunos.

2.8.2. Encarregados de Educacao

a) Proceder a marcacdo prévia das refeicOes, preferencialmente até as 15h30 horas do dia
util anterior de modo a contribuir para a contagem das refeicbes a fornecer no dia
seguinte e, consequentemente para o bom funcionamento da unidade de confegdo;

b) Contribuir para o combate ao desperdicio alimentar, solicitando a desmarca¢do da
refeicdo a servir em estabelecimentos de educacdo pré-escolar, do ensino basico e do
ensino secunddrio, até as 23h59 horas do dia anterior. Para situagdes imprevisiveis no
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c)

d)

e)

f)

g)

h)

a)

b)

d)

e)

f)

Pré-escolar e no 1.2 Ciclo, estas deverdo ser comunicadas previamente ao respetivo
estabelecimento de educa¢do e ensino e, desde que as situacdes se encontrem
devidamente fundamentadas, a respetiva anulacdo deverad ainda ser solicitada no
préprio dia, junto dos Servicos de Educacdo, através do e-mail:
servico.educacao@cm-mgrande.pt;

Assegurar a existéncia de saldo na conta do aluno (Plataforma GIAE), para a marcagao
das refeicdes;

Incentivar a experimentacdo e o consumo de todos os ingredientes do prato, com o
intuito de desenvolver uma percegao positiva face a novos alimentos e sabores;
Assegurar que o seu Educando dispde de cartdo escolar fisico, para registo do consumo
das refeicdes;

Solicitar, diretamente no respetivo Agrupamento de Escolas (no caso do 2.2/3.2Ciclo e
Secundario) o pedido de emissdo de 2.2 via do cartdo, sempre que o seu Educando perca
ou danifique o cartao que |he foi atribuido, acarretando a sua emissdao um custo de 2,50
euros;

Solicitar dieta alternativa, junto dos Servicos Administrativos do Agrupamento de
Escolas, tratando-se de alunos do 29, 32 ciclo e Secundario, e nos Servigcos de Educacao,
no caso de criangas do Pré-escolar e 12 Ciclo, através de impresso préprio, apresentando
os documentos necessarios no caso de ser uma dieta por prescricdo médica;

Proceder aos pagamentos da comparticipacdo familiar de acordo com as regras
estipuladas.

2.8.3. Dos Agrupamentos de Escolas

Atribuir credenciais de acesso a plataforma de gestdo municipal / GIAE aos Encarregados
de Educacao;

Esclarecer os Encarregados de Educacdo sobre os procedimentos a adotar para a
frequéncia do servico de refei¢cGes e a solicitagdo de ementas alternativas;
Acompanhar o servico de refei¢cdes, incentivando a experimentacdao e o consumo de
todos os ingredientes do prato, com o intuito de desenvolver uma percec¢ao positiva face
a hovos alimentos e sabores;

Definir a organizacdo da entrada e distribuicdo pelas mesas, incutindo regras de
comportamento, com vista ao bom funcionamento do refeitério;

Assegurar o registo do consumo das refei¢des, quando nao seja possivel a passagem de
cartdo/pulseira, no prazo de 3 dias Uteis apds o consumo, no caso especifico nos
refeitérios dos Estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar e do 1.2 Ciclo do Ensino
Basico, definindo os funcionarios que assumirdao essa fungdao em cada refeitério;
Assegurar que, nos refeitérios de consumo local (Escolas do 2.2 e 3.2 Ciclos do Ensino
Basico e Ensino Secundario), os Alunos dispdem de cartdo para assumir o consumo das
refei¢des;
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g)

h)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Na auséncia de cartdo, no Estabelecimento de Educacdo e Ensino devera ser assegurado
o registo, até 3 dias Uteis apds o consumo;

Monitorizar o servico de refei¢Ges, reportando ao Municipio as situacdes que caregam
da sua intervencao para o bom funcionamento do servico, nomeadamente, sempre que
exista uma situacdo ndo conforme na prestacao do servico de refeicdes que implique a
adocdo imediata de medidas corretivas;

Pedir a desmarcacao das refeicdes em dias de greve, junto dos Servicos de Educac¢ao do
Municipio.

2.8.4. Do Municipio

Assegurar o fornecimento de refeigdes, em todos os Estabelecimentos de Educacdo e
Ensino, de acordo com os calendarios escolares dos Agrupamentos de Escolas;

Validar as ementas propostas pela entidade prestadora de servicos e disponibilizar, na
plataforma de gestdo municipal / GIAE, as ementas e a agenda para marcacdo de
refeicdes, com a antecedéncia minima de um més;

Assegurar o fornecimento de ementas alternativas, aos Alunos cujos Encarregados de
Educacdo procederam a formalizagdo do pedido (com a entrega da documentacdo
solicitada para o efeito), dando conhecimento das mesmas a entidade prestadora de
Servigos;

Monitorizar o servico de refei¢des, em articulagdo com os Agrupamentos de Escolas, de
modo a garantir um servico de qualidade a todos os Alunos, devendo qualquer
reclamacao ser comunicada ao coordenador do estabelecimento;

Assegurar a formacgao necessaria aos funciondrios que forem indicados, pelos 6rgdos de
gestdo/coordenacdo dos Estabelecimentos de Educacdo e Ensino, para a gestdo dos
consumos das refeicdes;

Fornecer as credenciais de acesso a plataforma de gestdo municipal / GIAE aos
Encarregados de Educacdo e demais elementos da Comunidade Educativa que
intervenham na gestao do servico de refeicdes;

Analisar as situacBes e ocorréncias registadas e/ou comunicadas, com vista a sua
resolu¢ao de modo a ndo comprometer o bom funcionamento do servigo, competindo
aos profissionais que garantem o servico de refeicdo assegurar o funcionamento
adequado desta resposta, nomeadamente o cumprimento das regras de higiene pessoal
e seguranga alimentar, nas vertentes da confecao e servigo, assim como da manutengdo
das instala¢des, cumprindo escrupulosamente a legislagao em vigor;

Promover, sempre que necessario, reunides de avaliacdo e acompanhamento do servigo
de refeicdes, com a entidade prestadora de servicos e/ou com os Orgdos de
gestdo/coordenacdo dos Estabelecimentos de Educacdo e Ensino;

Apoiar o desenvolvimento de a¢Ges de sensibilizacdo e outras atividades de promogao
de uma alimentacdo saudavel, destinadas a Comunidade Educativa.
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3. Lanches Escolares para criangas inscritas em AAAF e CAF

Traduz-se no fornecimento, a criancgas e alunos da educacdo pré-escolar e do 1.2 Ciclo da rede
publica, inscritas em AAAF e CAF, de um lanche/suplemento, diario, a meio da tarde, composto
na sua totalidade por trés pecas (pdo variado, leite ou iogurte e fruta).

Surge para fazer face as exigéncias da vida quotidiana das nossas criangas, que muitas vezes se
traduz no prolongamento da sua permanéncia no estabelecimento escolar, inclusive, nas
interrupgdes letivas, encontrando-se este servico incluido na mensalidade devida pelo servico
de AAAF e CAF.

4. Transportes Escolares
4.1. Ambito

Compete ao Municipio assegurar, organizar e gerir os Transportes Escolares, de modo a garantir
uma efetiva igualdade de oportunidades no acesso a Educagao.

O servico de Transporte Escolar € uma modalidade de acdo social e destina-se a todos os Alunos,
em idade escolar obrigatéria (de acordo com o estabelecido na Lei n.2 85/2009, de 27 de agosto,
alterada pela Lei n.2 65/2015, de 3 de julho), a frequentar Estabelecimentos de Educacgio/
Ensino, da rede publica, e que residam no Municipio da Marinha Grande.

Para efetuar a candidatura a Transporte Escolar, o Encarregado de Educacdo deve aceder a
plataforma de gestdo municipal / GIAE.

Apds anadlise das candidaturas, pelos Servicos de Educacdo, os Encarregados de Educagao sdo
informados, via e-mail / consulta da plataforma, do estado da candidatura: aprovada, indeferida
ou recusada (neste caso serd devolvida por se encontrar incompleta), bem como, dos
procedimentos a adotar caso a candidatura seja aceite.
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4.2. Destinatarios

Sdo beneficiarios do Transporte Escolar, os Alunos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Que frequentem o Estabelecimento de Educagdo e Ensino da sua drea pedagdgica, cujo
percurso casa-escola tenha uma distancia igual ou superior a 1 km;

Com Necessidades Especificas de Educacdo que frequentem o Ensino Basico ou
Secundario;

Que, dentro da sua area de residéncia, apresentem dificuldades de locomocdo e que
beneficiem de medidas de apoio ao abrigo da Educagado Inclusiva;

Residentes no Municipio da Marinha Grande que, por inexisténcia de oferta educativa
na sua area de residéncia, frequentem escolas fora do Municipio;

Que frequentem o Ensino Artistico Especializado - ensino que conjuga as componentes
de ensino artistico (Danga, Musica, Teatro) com as restantes componentes do ensino
regular (abrange alunos dos 22 e 32 Ciclos do Ensino Basico);

Que, no decorrer do ano letivo, sejam transferidos de Estabelecimento de Ensino, e
relinam os requisitos de atribuicdo de passe escolar.

Nao beneficiam do Transporte Escolar, os Alunos:

a)

b)

c)

Que se encontrem matriculados, contrariando as normas estabelecidas de
encaminhamento de matriculas;

Que optem pela frequéncia de um Estabelecimento de Ensino que n3o serve a respetiva
area de residéncia;

Que frequentem cursos de Ensino Profissional - dado que o transporte para estes Alunos
é subsidiado pelo préprio Estabelecimento de Ensino (através de financiamentos
comunitarios).

4.3. Medidas de Apoio

Os Alunos que ndo reunam as condi¢cOes de atribuicdo de passe escolar comparticipado pelo
Municipio, podem, em alternativa, solicitar passe gratuito para jovens estudantes “sub 18+TP”,
ao abrigo da Portaria n.2 7-A/2024, de 5 de janeiro, junto do operador TUMG — Transportes
Urbanos da Marinha Grande, podendo desta forma utilizar gratuitamente os circuitos urbanos
disponibilizados pela empresa.
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4.4. Transportes Especiais

No ambito da gestdo da organizacdo e controlo de funcionamento dos transportes escolares, o
Municipio da Marinha Grande também ¢é responsavel pela gestdo do transporte de Alunos
abrangidos por medidas adicionais no ambito da Educagao Inclusiva, nos termos do Decreto-Lei
n.2 54/2018.

Este servico inclui o transporte gratuito de Alunos com dificuldades de locomocgao,
independentemente da distdncia da sua residéncia ao Estabelecimento de Ensino que
frequentam, sempre que a sua condigdo assim o exija.

Neste ambito, os Agrupamentos de Escolas, apds parecer da DGEstE, remetem listagem dos
alunos abrangidos, procedendo o Municipio, no ambito dos Artigos 18.2 e 20.2 do Decreto-Lei
n? 21/2019, a contratacdo de empresas da especialidade de modo a serem asseguradas as
viagens, nos periodos letivos, para os percursos que ligam o local de residéncia dos Alunos aos
respetivos Estabelecimentos de Educacgdo e Ensino.

Os hordrios sdo elaborados em articulagdo com os Estabelecimentos de Educagdo e Ensino,
tendo em conta o horario letivo de cada Aluno.

Os Encarregados de Educagdao devem acautelar o cumprimento dos horarios definidos pelo
servico de transporte contratado, uma vez que qualquer atraso poderd motivar
constrangimentos graves para os restantes beneficiarios.

No caso dos Alunos que beneficiam de medidas ao abrigo da Educacdo Inclusiva, referenciados
no ponto anterior, o pedido de Transporte Escolar com servico de transporte dedicado é
formalizado junto da Dire¢do do Agrupamento de Escolas que, por sua vez, o remete aos servigos
do Municipio.

O transporte dos Alunos com Necessidades Especificas de Educagao que frequentem os Cursos
de Educacdo e Formacgdo e Cursos Profissionais, ndo é subsidiado pelo Municipio da Marinha
Grande, tendo estes cursos financiamento préprio.

4.5. Prazos
A candidatura a Transporte Escolar esta disponivel, na plataforma de gestdo municipal / GIAE

(candidaturas), no decorrer do ano letivo, estruturada em duas fases:
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a)

b)

1.2 Fase: até 31 de agosto - Na 1.2 Fase, as candidaturas destinam-se a todos os Alunos
que pretendem usufruir diariamente de transporte escolar, desde o inicio das aulas. Para
os alunos que cumprem os requisitos para beneficiarem deste apoio, os pedidos de
passes novos aceites serdao emitidos, carregados e entregues nos Servicos
Administrativos dos respetivos Agrupamentos de Escolas, de modo a serem
disponibilizados, em tempo util, aos Alunos beneficidrios. Para os Alunos com passe
escolar de continuidade, cuja candidatura seja aceite, o cartdo serad carregado
remotamente (sem necessidade de entrega com ativacdo pelo nimero do passe
escolar);

2.2 Fase: a partir de 01 de setembro - Na 2.2 Fase, as candidaturas deverdao ser
submetidas até ao dia 15 de cada més produzindo efeitos, caso deferidas pela Camara
Municipal da Marinha Grande, no més seguinte. Excecionalmente, podera ser atribuido
passe escolar tendo por base outros motivos, que nao sejam contemplados no ponto
4.3, desde que devidamente fundamentados, mediante analise por parte dos Servicos
de Educacgao e posterior autoriza¢do pelo Executivo da Camara Municipal.

4.6.0rganizag¢ao e Funcionamento

Os Transportes Escolares encontram-se organizados por linhas/circuitos de acordo com o

Estabelecimento de Educacdo e Ensino e respetiva drea pedagdgica e PTE — Plano de Transporte
Escolar, aprovado até ao dia 1 de agosto de cada ano.

Os passes escolares sao carregados para o ano letivo e contemplam a deslocacdo do Aluno de

casa para a Escola e vice-versa apenas durante o periodo letivo e de acordo com o calendario

escolar em vigor.

b)
c)

d)

4.7. Responsabilidades
4.7.1. Dos Encarregados de Educagao e Alunos

Efetuar a candidatura a Transporte Escolar, diretamente na plataforma de gestdao
municipal /GIAE de acordo com as normas e prazos estabelecidos;

Respeitar os locais de embarque e desembarque definidos;

Responsabilizar-se pela deslocagdo do Aluno nos percursos entre a residéncia e a
paragem definida para o Transporte Escolar e desta ao estabelecimento de ensino e vice-
versa;

Assumir a responsabilidade no caso de incumprimento das normas de seguranca
rodovidria e de higiene nas viaturas de transporte coletivo de passageiros;
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de 2.2 via e seguintes, se necessario;

Assumir a responsabilidade da utilizagdo indevida do passe escolar;

Autorizar, em conformidade com o RGPD (Regulamento Geral de Prote¢do de Dados), o
tratamento da informacgdo necessaria a todo o processo;

Proceder ao pedido de cancelamento do passe escolar, no caso de ndo utilizagdo do
mesmo, junto dos Servicos de Educacdo do Municipio;

No caso dos Transportes Especiais, assegurar o cumprimento dos horarios definidos pelo
servico de transporte contratado, podendo o Municipio alterar os circuitos e hordrios,
em caso de incumprimento reiterado.

4.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas

Comunicar aos servigos competentes do Municipio, os horarios de entrada e saida dos
Alunos, para garantir o bom funcionamento dos Transportes Escolares e, sempre que
surjam alteragGes, comunicar com a maxima antecedéncia;

Divulgar, junto dos Encarregados de Educacdo e respetivos Alunos, os procedimentos a
adotar para que estes beneficiem de passe escolar;

Prestar as informacgdes solicitadas pelos Servigos de Educacdo, sempre que necessarias
para a analise das candidaturas;

Prestar esclarecimentos solicitados pelos Encarregados de Educagdo, com recurso a
informacdo disponivel na plataforma;

Rececionar os passes escolares entregues pelos servicos do Municipio e proceder a
disponibilizacdo dos mesmos aos alunos beneficiarios;

Comunicar, aos Servicos de Educacdo, os passes escolares que ndao tenham sido
recolhidos pelos Alunos, bem como os Alunos beneficidrios de transporte escolar que ja
ndo se encontrem matriculados nos estabelecimentos de educacdo e ensino do
Agrupamento de Escolas;

No caso dos Transportes de alunos abrangidos por medidas de Educacdo Inclusiva,
disponibilizar, atempadamente, os horarios escolares dos alunos abrangidos pelo apoio,
para a definicdo das rotas por parte das entidades contratadas.

4.7.3. Do Municipio

Analisar as candidaturas submetidas dentro dos prazos anteriormente definidos e
comunicar, aos Encarregados de Educacao, se as mesmas foram aprovadas, indeferidas
ou recusadas;

Disponibilizar, na plataforma de gestdo municipal / GIAE, os relatérios relativos as
candidaturas submetidas e o resultado da sua analise, com a indicacdo do motivo, no
caso de se tratar de candidaturas indeferidas ou recusadas;
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b) Comunicar a empresa transportadora, a informacdo das candidaturas deferidas, com
vista ao carregamento do passe escolar, no periodo prévio ao arranque do ano letivo;

¢) Suspender o passe escolar ou solicitar esclarecimentos sempre que nao se verifique o
cumprimento do estipulado, nomeadamente, sempre que se alterem os pressupostos
da atribuicdo e se verifique o ndo cumprimento dos requisitos legais dos quais dependeu
a comparticipacao e se verificar a utilizagdo de passe escolar em ndmero inferior a 50%
do total das viagens mensais para o qual o mesmo foi atribuido;

d) Zelar pelo cumprimento dos horarios e respetivas linhas junto da empresa
transportadora.

5. Escola a Tempo Inteiro

A Escola a Tempo Inteiro pretende garantir que todos os tempos ndo letivos sejam diversificados
e pedagogicamente ricos em aprendizagens, tendo como objetivo a educagao plena, bem-estar
e realizacdo das criangas.

Com a Escola a Tempo Inteiro, o Municipio da Marinha Grande pretende criar as condi¢des
necessarias para que todas as Criancas tenham igualdade de oportunidades e acesso a uma
maior qualidade educativa.

De acordo com o estipulado no Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de janeiro, compete aos
Municipios a promocdo e implementacao das medidas de apoio as familias, por forma a garantir
uma Escola a Tempo Inteiro, designadamente:

a) As Atividades de Animagdo e Apoio a Familia (Educagdo Pré-Escolar);
b) A Componente de Apoio a Familia (1.2 Ciclo do Ensino Basico);
c) As Atividades de Enriquecimento Curricular (1.2 Ciclo do Ensino Basico).
5.1. Atividades de Animacgao e Apoio a Familia
5.1.1. Ambito
O Municipio da Marinha Grande tem adotado medidas para criagao das condi¢Ges necessarias
ao desenvolvimento das Atividades de Animacgédo e Apoio a Familia (AAAF), destinadas as criancas

gue necessitam de usufruir deste servigo, promovendo uma oferta de atividades diversificadas
e diferenciadas que visam dar uma resposta ludica e educativa as necessidades das familias.
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As AAAF destinam-se a assegurar o acompanhamento das Criangas na Educagdo Pré-Escolar
antes e depois do periodo de atividades educativas, na hora de almogo e durante os periodos de
interrupcao letiva.

As AAAF s3o da responsabilidade do Municipio da Marinha Grande, sendo a sua gestdo efetuada
por uma entidade executora, mediante contrato de prestacdo de servicos celebrado entre as
partes.

5.1.2. Destinatarios

As AAAF destinam-se as Criancas matriculadas nos Estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar da
rede publica do Municipio da Marinha Grande, sendo de frequéncia facultativa, com inscri¢do
obrigatéria, independentemente do escaldao de apoio em que a crianca estd posicionada e a data
a partir da qual pretende usufruir deste servico.

De modo a usufruir das AAAF, as familias tém de demonstrar e justificar a sua necessidade,
nomeadamente através de declaracdo da entidade patronal, na qual consta a indicacdo do local
e horério de trabalho dos Pais/Encarregados de Educagdo ou, em alternativa, declara¢do de inicio
de atividade (no caso de trabalhador independente).

As situacOes excecionais serdo alvo de andlise e avaliacdo especifica pelos Servicos de Educagdo
do Municipio da Marinha Grande.

5.1.3. Processo de Inscri¢do/Desisténcia
A inscricdo nas AAAF é obrigatéria, mediante submissdo de candidatura. Para tal o Encarregado
de Educacdo deve aceder a plataforma municipal / GIAE e selecionar a opg¢do “Candidaturas”
seguida de formulario “MAF” — Medidas de Apoio a Familia.
Apds anadlise das candidaturas, pelos Servigos de Educacdo do Municipio da Marinha Grande, os
Encarregados de Educagdo sdo informamos, via e-mail/plataforma, do estado da candidatura:

aprovada, indeferida ou recusada (neste caso sera devolvida por se encontrar incompleta).

A Crianga s6 pode iniciar a frequéncia das AAAF apds a candidatura ser aprovada pelos Servigos
de Educagdo do Municipio da Marinha Grande.

Para a analise das candidaturas nas AAAF, de Criangcas com Necessidades Especificas de
Educacdo, é tida em conta a especificidade de cada crianca, o parecer da Equipa Multidisciplinar
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de Apoio a Educacgao Inclusiva (EMAEI), bem como os recursos materiais e humanos disponiveis
no Estabelecimento de Educac¢do Pré-Escolar.

A titulo adicional, informa-se que a operacionaliza¢cdo das medidas de suporte a aprendizagem
e ainclusdo das Criangas com Necessidades Especificas de Educagao, que implique a necessidade
de mobilizagdo de recursos adicionais, cabe a Dire¢cdo do Agrupamento de Escolas requerer,
fundamentadamente, tais recursos ao servico competente do Ministério da Educacdo.

Quando atribuidos, estes recursos adicionais sdao afetos a componente letiva, podendo,
eventualmente, prestar apoio nas AAAF, nas interrupgdes letivas.

As desisténcias das AAAF deverdo ser comunicadas aos Servicos de Educacdo do Municipio da
Marinha Grande, obrigatoriamente por escrito, através do endereco de e-mail respetivo.

Apds rececdo e validagdo da comunicacdo de desisténcia a mesma produzird efeitos no més
seguinte.

Apds a desisténcia, se o Encarregado de Educacdo necessitar que o seu Educando frequente
novamente as AAAF, devera comunicar essa intengdo aos Servigos de Educacdo do Municipio da
Marinha Grande, obrigatoriamente por escrito, através do endereco de e-mail respetivo,
carecendo a decisdo da existéncia de vaga.

5.1.4. Organizagao e Funcionamento

5.1.4.1. Constituicao dos Grupos

O funcionamento das AAAF esta sujeito a um nimero minimo de 10 (dez) e maximo de 25 (vinte
e cinco) criangas por grupo.

Caso se registe a assiduidade de mais de 25 (vinte e cinco) criangas, durante dois meses
consecutivos, devera haver refor¢o de recursos humanos.

Em Estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar com apenas 1 (um) grupo de criancas,
regularmente constituido em sala, as AAAF poderdo ser asseguradas, caso sejam rececionadas

inscricbes por 50% das criangas inscritas.

Para uma melhor gestdo de recursos e das vagas, tém prioridade as criancas cujos Encarregados
de Educacdo comprovem que devido a compromissos profissionais, auséncia de suporte familiar,
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ou outra situacdo devidamente validada pelos Servicos de Educacgao, necessitam de usufruir das
AAAF.

Se as condicOes verificadas, na altura da implementacdo das AAAF, deixarem de se verificar, os
servicos poderao ser suspensos até serem reunidas as condi¢des minimas exigidas para o efeito.

5.1.4.2. Calendario e Horario

As AAAF tém inicio, previsivelmente, no 12 dia util de setembro e terminam no Gltimo dia util de
julho.

O horario e calenddrio das AAAF s3o definidos pelos Agrupamentos de Escolas em estreita
articulacdo com o Municipio da Marinha Grande e a Entidade Executora, no inicio de cada ano
letivo, de acordo com os respetivos recursos humanos e as necessidades comprovadas pelos
proprios Encarregados de Educacdo.

Os horarios definidos devem ser respeitados, sendo que o incumprimento reiterado dos mesmos
pode, sob proposta dos Servicos de Educacdo do Municipio da Marinha Grande, originar a
aplicacao de sangoes.

5.1.4.3. Interrupgoes Letivas

Nas interrupgdes de Natal e Pascoa, pausa entre semestres e no més de julho, a frequéncia esta
sujeita a confirmacdo prévia.

O Encarregado de Educagdo que pretenda que o seu Educando frequente as AAAF apenas no
més de julho, pode fazé-lo, mediante inscricdo e pagamento do valor maximo da mensalidade,
sujeito 4 existéncia de vaga.

Mediante a decisdo conjunta do Municipio da Marinha Grande e dos Agrupamentos de Escolas,
nas interrupcOes letivas, as AAAF funcionardo preferencialmente em Jardins de Infancia de
acolhimento, numa légica de rentabilizagao de recursos fisicos e humanos, em horario definido
em estreita articulagdo entre o Municipio e a Entidade Executora das atividades de animacéo.

5.1.5. Comparticipagdao Familiar
O valor mensal a cobrar pela frequéncia do servico é definido de acordo com o escaldo de

comparticipa¢do familiar, apurado através da indexa¢do automatica do escaldo do abono de
familia em que a crianca se encontra, nos termos do ponto 1.3. do presente documento.
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A mensalidade das AAAF é debitada automaticamente na plataforma de gestdo municipal / GIAE,
no 5.2 (quinto) dia Util do més seguinte ao da frequéncia do servigo, com exce¢do do més de
julho, para o qual a mensalidade sera debitada no préprio més.

Na auséncia de saldo suficiente ficara com saldo negativo, devendo o valor ser regularizado no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob pena de suspensdo da frequéncia do servico até a
regularizacdo do pagamento.

5.1.6. Medidas de Apoio
O valor da mensalidade das AAAF podera sofrer uma redugdo nos seguintes casos:

a) 50% se a crianga frequenta pela 1.2 vez o servico apds o dia 15 de cada més;

b) 25 % nas interrupgdes letivas (quando a crianga ndo frequenta nenhum dia da
interrupgao);

¢) 25% quando a crianga ndo frequente o servico, por um periodo igual ou superior a 10
(dez) dias uteis seguidos, desde que devidamente justificado;

d) 10% quando uma Crianga nado frequenta o servigo, por um periodo inferior a 10 (dez)
dias uteis seguidos, desde que devidamente justificado.

De modo a justificar a auséncia, o Encarregado de Educacdo devera apresentar documento
comprovativo (ex.: atestado médico, mapa de férias dos Pais/Encarregado de Educacéo, entre
outros), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, no respetivo Estabelecimento de Educacdo Pré-Escolar
para posterior validacdo Servicos de Educac¢do do Municipio da Marinha Grande.

De acordo com o definido no calendario escolar, o valor da mensalidade ndo sofre qualquer tipo
de reducdo nos seguintes casos:

a) Nos meses em que a crianga inscrita nas AAAF, ndo frequenta o servico, ndo
apresentando justificacdo;

b) No més de setembro, caso a crianga frequente o servico em um ou mais dias no periodo
gue antecede o arranque oficial do ano letivo;

¢) Nomésde julho, caso a crianga frequente o servico em um ou mais dias no periodo apds
o término oficial do ano letivo;

d) Nas interrupgGes letivas do Natal, Pascoa e entre semestres, sempre que um
Encarregado de Educac¢do confirme previamente a presenca e a crianga nao frequente o
servigo.
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d)

f)

b)

c)

d)

e)

f)

5.1.7. Responsabilidades
5.1.7.1. Dos Encarregados de Educagao

Efetuar a candidatura do/a Educando/a nas AAAF, no respetivo ano letivo, diretamente
na plataforma de gestdo municipal / GIAE;

Efetuar as confirmagGes prévias nas interrup¢des letivas do Natal, Pascoa e entre
semestres, caso pretenda que o/a seu/sua Educando/a frequente as AAAF nestes
periodos;

Comprovar documentalmente a necessidade do seu Educando frequentar as AAAF,
mediante declara¢do emitida pela entidade patronal ou declaragdo de inicio de atividade
(no caso de trabalhador independente), na qual consta a indicacdo do local e horario de
trabalho dos Pais/Encarregados de Educacdo;

Prestar os esclarecimentos adicionais, que sejam solicitados pelos Servicos de Educacao
ou pelo Estabelecimento de Educacgdo Pré-Escolar, relacionados com a inscricdo nas
AAAF;

Cumprir o horario de funcionamento das AAAF, nomeadamente o horario de abertura e
encerramento do Estabelecimento de Educagdo Pré-Escolar;

Comunicar formalmente a desisténcia das AAAF, de acordo com o ponto 5.1.3., caso a
crianca deixe de frequentar as atividades, de modo a nao ser debitada a mensalidade
nos meses seguintes.

5.1.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas

Planificar as AAAF, em parceria com Municipio da Marinha Grande e a Entidade
Executora, definindo os horarios e a organizacdo das atividades;

Partilhar, sempre que necessario, 0s espagos existentes no Estabelecimento de Educagéo
e Ensino e/ou no Agrupamento de Escolas, para o desenvolvimento das atividades;
Definir o Jardim de Infdncia de acolhimento para as interrupgdes letivas e proceder a
gestdo otimizada dos recursos humanos a afetar ao seu funcionamento, em articulacao
com o Municipio e a Entidade Executora das AAAF;

Informar os Encarregados de Educacdo dos procedimentos a adotar para efetuar a
candidatura, a confirmagdo prévia (no caso das interrupgdes letivas), bem como sobre a
frequéncia nas AAAF;

Assegurar, através dos Educadores titulares de grupo, a supervisdo pedagogica e o
acompanhamento da execucdo das AAAF;

Acionar o seguro escolar, caso seja necessario, no periodo em que decorrem as AAAF.
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b)

c)

d)

e)

d)

e)

f)

8)

5.1.7.3. Do Municipio

Implementar as AAAF nos Estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar, da rede publica do
Municipio da Marinha Grande;

Colaborar na planificacdo das AAAF, na definicdo de hordrios e na organizacdo das
atividades, em parceria com os Agrupamentos de Escolas e a Entidade Executora;
Garantir a existéncia de recursos humanos, de materiais e de espagos necessarios ao
desenvolvimento das AAAF;

Garantir a manutencao das instalacdes e equipamentos utilizados na dinamizacao das
AAAF;

Articular, com os Agrupamentos de Escolas e a Entidade Executora, procedendo, se
necessario, a escolha de um Jardim de Infancia de acolhimento para as interrupgoes
letivas, com vista a uma gestdo otimizada dos recursos humanos a afetar ao seu
funcionamento.

5.1.7.4. Da Entidade Executora

Prestar os servicos objeto de Caderno de Encargos, em conformidade com as condi¢des
estabelecidas nos documentos contratuais, nos regulamentos em vigor que se
relacionem com os servigos a prestar e na restante legislacdo aplicavel,

Respeitar todas as normas aplicaveis em vigor, em matéria laboral, social e ambiental
para cada um dos recursos humanos a contratar;

Responder por todos os atos de quaisquer pessoas que exercam fung¢des no ambito do
contrato de prestac¢do de servicos, sem prejuizo da responsabilidade que pelo Municipio
possa ser exigida a essas mesmas pessoas;

Manter a qualidade e as condi¢des higiossanitarias dos espacos e dos servicos a prestar,
sendo da sua responsabilidade a reparagcdo dos danos e prejuizos que se venham a
verificar no decorrer das atividades;

Prestar as informacdes que Ihe forem solicitadas pelo Municipio ou pelo Agrupamento
de Escolas;

Comparecer em reunides convocadas pelo Municipio para monitorizagao e avaliagdo da
execucao das atividades;

Elaborar relatdrios trimestrais/semestrais sobre atividades desenvolvidas, incluindo a
realizacdo de inquéritos aos Pais/Encarregados de Educacdo.
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5.2. Componente de Apoio a Familia
5.2.1 Ambito

A Componente de Apoio a Familia (CAF) integra um conjunto de atividades destinadas a
assegurar o acompanhamento dos Alunos do 1.2 Ciclo do Ensino Basico antes e/ou depois da
componente curricular e das AEC, bem como durante os periodos de interrupgao letiva.

A CAF desenvolve-se de acordo com o plano de atividades da Entidade Executora, atendendo ao
contexto do Estabelecimento de Ensino em que a mesma é promovida, plano esse que é definido
tendo em conta os interesses dos Alunos, a formacao e perfil dos profissionais que as asseguram
e 0s recursos materiais e imateriais existentes.

5.2.2. Destinatarios

A CAF destina-se as criangas matriculadas nos Estabelecimentos do 1.2 Ciclo do Ensino Basico da
rede publica do Municipio da Marinha Grande, sendo de frequéncia facultativa, com inscricdo
obrigatéria, independentemente do escaldo de apoio em que a crianca estd posicionada e a data
a partir da qual pretende usufruir deste servico.

De modo a usufruir da CAF, as familias tém de demonstrar e justificar a sua necessidade,
nomeadamente através de declaracdo da entidade patronal, na qual consta a indicacdo do local
e horério de trabalho dos Pais/Encarregados de Educagdo ou, em alternativa, declara¢do de inicio
de atividade (no caso de trabalhador independente).

As situacOes excecionais serdo alvo de analise e avaliacdo especifica pelos Servicos de Educagdo
do Municipio da Marinha Grande.

5.2.3. Processo de Inscri¢do/Desisténcia

Ainscricdo na CAF é obrigatdria, mediante submissdo de candidatura. Para tal o Encarregado de
Educacdo deve aceder a plataforma municipal / GIAE e selecionar a op¢do “Candidaturas”
seguida de formulario “MAF” — Medidas de Apoio a Familia.

Apds anadlise das candidaturas, pelos Servigcos de Educagdo do Municipio da Marinha Grande, os
Encarregados de Educagdo sdo informados, via e-mail/plataforma, do estado da candidatura:
aprovada, indeferida ou recusada (neste caso — “recusada” - sera devolvida por se encontrar
incompleta).
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A crianca so6 pode iniciar a frequéncia da CAF apds a candidatura ser aprovada pelos Servicos de
Educacdo do Municipio da Marinha Grande.

Para a andlise das candidaturas a CAF, de Criancas com Necessidades Especificas de Educacdo, é
tida em conta a especificidade de cada Crianca, o parecer da Equipa Multidisciplinar de Apoio a
Educacdo Inclusiva (EMAEI), bem como os recursos materiais e humanos disponiveis no
Estabelecimento de Ensino.

As desisténcias da CAF deverdo ser comunicadas aos Servicos de Educagdao do Municipio da
Marinha Grande, obrigatoriamente por escrito, através do endereco do e-mail respetivo —
servigo.educacao@cm-mgrande.pt

Apds rececdo e validagdo da comunicacdo de desisténcia a mesma produzird efeitos no més
seguinte.

Apds a desisténcia, se o Encarregado de Educacdo necessitar que o seu Educando frequente
novamente a CAF, deverd comunicar essa intengao aos Servigos de Educa¢do do Municipio da
Marinha Grande, obrigatoriamente por escrito, através do endereco de e-mail respetivo,
carecendo a decisdo da existéncia de vaga.

5.2.4. Organizagao e Funcionamento

5.2.4.1. Constituicao dos Grupos

O funcionamento da CAF estd sujeito a um nimero minimo de 10 (dez) e maximo de 25 (vinte e
cinco) criangas por grupo.

Caso se registe a assiduidade de mais de 25 (vinte e cinco) criangas, durante dois meses
consecutivos, devera haver refor¢o de recursos humanos.

Em Estabelecimentos de Ensino com apenas 1 (um) grupo de criancas, regularmente constituido
em sala, a CAF poderd ser assegurada, caso sejam rececionadas inscrigdes de 50% das criangas.

Para uma melhor gestdo de recursos e das vagas, tém prioridade as Criangas cujos Encarregados
de Educacdo comprovem que devido a compromissos profissionais, auséncia de suporte familiar,
ou outra situagdo devidamente validada pelos Servigos de Educagdo, necessitam de usufruir da
CAF.
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Se as condig¢Ges verificadas, na altura da implementacdo da CAF, deixarem de se verificar, os
servicos poderao ser suspensos até serem reunidas as condi¢des minimas exigidas para o efeito.

5.2.4.2. Calendario e Horario

A CAF tem inicio, previsivelmente, no 12 dia util de setembro e termina no ultimo dia util de
julho.

O horario e calendario da CAF sdo definidos pelos Agrupamentos de Escolas em estreita
articulacdo com o Municipio da Marinha Grande e a Entidade Executora, no inicio de cada ano
letivo, de acordo com os respetivos recursos humanos e as necessidades comprovadas pelos
proprios Encarregados de Educacgao.

Os horarios definidos devem ser respeitados, sendo que o incumprimento reiterado dos mesmos
pode, sob proposta dos Servicos de Educacdo do Municipio da Marinha Grande, originar a
aplicacao de sangoes.

5.2.4.3. Interrupgoes Letivas

Nas interrupgdes de Natal e Pascoa, pausa entre semestres e no més de julho, a frequéncia esta
sujeita a confirmacdo prévia.

O Encarregado de Educagdo que pretenda que o seu Educando frequente as AAAF apenas no
més de julho, pode fazé-lo, mediante inscricdo e pagamento do valor maximo da mensalidade
devida, sujeito a existéncia de vaga.

5.2.5. Comparticipagdao Familiar

O valor mensal a cobrar pela frequéncia do servico é definido de acordo com o escaldo de
comparticipagdo familiar, apurado através da indexacdo automatica do escaldo do abono de
familia em que a Crianga se encontra, nos termos do ponto 1.3. do presente documento.

A mensalidade da CAF é debitada automaticamente na plataforma de gestdo municipal / GIAE,
no 5.2 (quinto) dia util do més seguinte ao da frequéncia do servigo, com exce¢do do més de
julho, para o qual a mensalidade sera debitada no préprio més.

Na auséncia de saldo suficiente ficara com saldo negativo, devendo o valor ser regularizado no

prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob pena de suspensdo imediata da frequéncia do servico até a
regularizacdo do pagamento.
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5.2.6. Medidas de Apoio

O valor da mensalidade da CAF podera sofrer uma redugdo nos seguintes casos:

e)
f)

g)

h)

50% se a Crianga frequenta pela 1.2 vez o servigo apds o dia 15 de cada més;

25 % nas interrupgdes letivas (quando a Crianga ndo frequenta nenhum dia da
interrupcao);

25% quando a Crianga ndo frequente o servico, por um periodo igual ou superior a 10
(dez) dias uteis seguidos, desde que devidamente justificado;

10% quando uma Crianca ndo frequenta o servigo, por um periodo inferior a 10 (dez)
dias uteis seguidos, desde que devidamente justificado.

De modo a justificar a auséncia, o Encarregado de Educagdo devera apresentar documento
comprovativo (ex.: atestado médico, mapa de férias dos Pais/Encarregado de Educacdo, entre
outros), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no respetivo Estabelecimento de Ensino para posterior
validagdo Servigos de Educacdo do Municipio da Marinha Grande.

De acordo com o definido no calendario escolar, o valor da mensalidade ndo sofre qualquer tipo

de reducdo nos seguintes casos:

e)

f)

g)

h)

g)

h)

Nos meses em que a crianca inscrita na CAF, ndo frequenta o servico, ndo apresentando
justificacao;

No més de setembro, caso a crianga frequente o servico em um ou mais dias no periodo
gue antecede o arranque oficial do ano letivo;

No més de julho, caso a crianga frequente o servico em um ou mais dias no periodo apds
o término oficial do ano letivo;

Nas interrupgdes letivas do Natal, Pascoa e entre semestres, sempre que um
Encarregado de Educac¢do confirme previamente a presenca e a crianga nao frequente o
servigo.

5.2.7. Responsabilidades
5.2.7.1. Dos Encarregados de Educagao
Efetuar a candidatura do/a Educando/a na CAF, para o respetivo ano letivo, diretamente
na plataforma de gestdo municipal / GIAE;

Efetuar as confirmagGes prévias nas interrup¢des letivas do Natal, Pascoa e entre
semestres, caso pretenda que o/a seu/sua Educando/a frequente a CAF nestes periodos;
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g)

h)

f)

g)

h)

Comprovar documentalmente a necessidade do seu Educando frequentar a CAF,
mediante declara¢do emitida pela entidade patronal ou declaragdo de inicio de atividade
(no caso de trabalhador independente), na qual consta a indicagdo do local e horario de
trabalho dos Pais/Encarregados de Educacdo;

Prestar os esclarecimentos adicionais, que sejam solicitados pelos Servicos de Educagao
ou pelo Estabelecimento de Ensino, relacionados com a inscricdo na CAF;

Cumprir o horario de funcionamento da CAF, nomeadamente o horério de abertura e
encerramento do Estabelecimento de Ensino;

Comunicar formalmente a desisténcia da CAF, de acordo com o ponto 5.1.3., caso a
crianca deixe de frequentar as atividades, de modo a nao ser debitada a mensalidade
nos meses seguintes.

5.2.7.2. Dos Agrupamentos de Escolas

Planificar a CAF, em parceria com Municipio da Marinha Grande e a Entidade Executora,
definindo os horarios e a organizacdo das atividades;

Partilhar, sempre que necessario, 0s espagos existentes no Estabelecimento de Educagao
e Ensino e/ou no Agrupamento de Escolas, para o desenvolvimento das atividades;
Definir o Estabelecimento de Educac¢do e Ensino de acolhimento para as interrup¢oes
letivas e proceder a gestdo otimizada dos recursos humanos a afetar ao seu
funcionamento, em articulagdo com o Municipio e a Entidade Executora da CAF;
Informar os Encarregados de Educacdo dos procedimentos a adotar para a frequéncia
da CAF e para efetuar a confirmacgdo prévia (no caso das interrupces letivas);
Assegurar a supervisdao e o acompanhamento da execucao da CAF;

Acionar o seguro escolar, caso seja necessario, no periodo em que decorre a CAF.

5.2.7.3. Do Municipio

Implementar a CAF nos Estabelecimentos de Ensino da rede publica do Municipio da
Marinha Grande;

Colaborar na planificacdo da CAF, na definicdo de horarios e na organizacdo das
atividades, em parceria com os Agrupamentos de Escolas e a Entidade Executora;
Garantir a existéncia de recursos humanos, de materiais e de espagos necessarios ao
desenvolvimento da CAF;

Garantir a manutencao das instala¢gdes e equipamentos utilizados na dinamiza¢do da
CAF;
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i)

h)

i)

k)

m)

n)

Articular, com os Agrupamentos de Escolas e a Entidade Executora, procedendo, se
necessario, a escolha de espaco de acolhimento para as interrupgdes letivas, com vista
a uma gestao otimizada dos recursos humanos a afetar ao seu funcionamento.

5.2.7.4. Da Entidade Executora

Prestar os servigos objeto de Caderno de Encargos, em conformidade com as condicdes
estabelecidas nos documentos contratuais, nos regulamentos em vigor que se
relacionem com os servicos a prestar e na restante legislacdo aplicavel,

Respeitar todas as normas aplicaveis em vigor, em matéria laboral, social e ambiental
para cada um dos recursos humanos a contratar;

Responder por todos os atos de quaisquer pessoas que exercam funcdes no ambito do
contrato de prestacdo de servigos, sem prejuizo da responsabilidade que pelo Municipio
possa ser exigida a essas mesmas pessoas;

Manter a qualidade e as condi¢des higiossanitarias dos espacos e dos servicos a prestar,
sendo da sua responsabilidade a reparacdo dos danos e prejuizos que se venham a
verificar no decorrer das atividades;

Prestar as informacdes que Ihe forem solicitadas pelo Municipio ou pelo Agrupamento
de Escolas;

Comparecer em reunides convocadas pelo Municipio para monitorizacdo e avaliagdo da
execucao das atividades;

Elaborar relatdrios trimestrais/semestrais sobre atividades desenvolvidas, incluindo a
realizacdo de inquéritos aos Pais/Encarregados de Educacio.

5.3. Atividades de Enriquecimento Curricular

5.3.1. Ambito

As Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) sdo atividades de carater facultativo e de
natureza eminentemente |Udica, formativa e cultural, implicando a inscricdo nas mesmas, a

obrigatoriedade de frequéncia de todas as dareas disponibilizadas nos dominios desportivo,
artistico e de ligacdo da Escola com o meio / cidadania e durante todo o ano letivo.

Sdo atividades que tém como missdao o Enriquecimento Curricular dos Alunos, devendo ser

relevantes para o seu desenvolvimento pessoal, social e emocional, tendo por base uma resposta

diversificada de apoio a Escola e as necessidades da familia, contribuindo assim para uma melhor
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educacdo e um melhor futuro para todas as Criancas, em linha com as competéncias
preconizadas no PASEO - Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

As AEC s3do da responsabilidade do Municipio da Marinha Grande, implementadas em
articulagdao com os Agrupamentos de Escolas, sendo a sua gestdo efetuada por uma Entidade
Executora ou pelo préprio Municipio, mediante contrato de prestacdo de servigos ou protocolo
de colaboracdo celebrado entre as partes.

5.3.2. Destinatarios

As AEC destinam-se a todos ao Alunos matriculados nos Estabelecimentos de Ensino do 1.2 Ciclo
do Ensino Bdasico, da rede publica do Municipio.

5.3.3. Organizagao e Funcionamento

As AEC funcionam em todas as Escolas do 1.2 Ciclo do Ensino Basico, da rede publica do
Municipio da Marinha Grande, em periodo complementar ao da atividade letiva, abrangendo os
alunos do 1.2 ao 4.2 ano de escolaridade.

As atividades, com uma carga horaria de 5 (cinco) horas semanais, sdao desenvolvidas de segunda
a sexta-feira, de acordo com o calendario escolar e no horério previamente definido com os
Agrupamentos de Escolas.

Estas informacgGes sdo comunicadas aos Encarregados de Educagdo, no inicio do ano letivo.
Para a dinamizagdo das atividades poderao ser constituidos grupos heterogéneos, ndo rigidos,
com dimensdo ajustada ao tipo de atividades e as condigdes fisicas para a adequada realizagado

das mesmas.

As AEC desenvolvem-se de acordo com os objetivos definidos no Projeto Educativo dos
Agrupamentos de Escolas e constam no seu Plano Anual de Atividades.

No seu desenvolvimento, deverao ter em conta o contexto da Escola, bem como os interesses e
necessidades dos Alunos e das familias, a formagao e o perfil dos profissionais que as asseguram

e 0S recursos materiais e imateriais do territorio.

A planificagdo, a supervisdao pedagdgica e a avaliacdo das AEC sdo da responsabilidade do
Conselho Pedagdgico de cada Agrupamento de Escolas.
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b)

b)

c)

d)

e)

f)

b)

5.3.4. Responsabilidades

5.3.4.1. Dos Encarregados de Educagao

Inscrever os seus Educandos nas AEC, caso pretendam que frequentem as atividades, na
Plataforma de gestdo municipal / GIAE;

Assegurar que os seus Educandos frequentam as AEC em todas as areas disponibilizadas
nos dominios desportivo, artistico e de ligagcdo da Escola com o meio / cidadania e
durante todo o ano letivo.

5.3.4.2. Dos Agrupamentos de Escolas

Informar os Encarregados de Educacdo dos procedimentos a adotar para efetuar a
inscricao nas AEC;

Remeter aos Servicos de Educacdo do Municipio da Marinha Grande, a lista dos Alunos
inscritos nas AEC, até ao dia 15 de outubro;

Informar o Municipio, preferencialmente por e-mail, sempre que houver uma nova
inscricdo ou desisténcia (por exemplo, motivada por transferéncia de estabelecimento
de ensino);

Desenvolver e monitorizar as AEC, em parceria com o Municipio, integrando a Comissado
de Monitoriza¢do e Avaliacdo que venha a ser constituida em Conselho Municipal de
Educacdo, assegurando a supervisdo pedagdgica e o acompanhamento da execucdo das
AEC, nos termos da Portaria n.2 644-A/2015, de 24 de agosto;

Partilhar os recursos humanos, técnico-pedagdgicos (material didatico e equipamentos)
e de espacos existentes nas diferentes Escolas do Agrupamento, para o desenvolvimento
das AEC;

Definir os hordrios e a organizagao das atividades em parceria com a Entidade Executora
e o Municipio.

5.3.4.3. Do Municipio

Assegurar a implementacdo das AEC em todos os Estabelecimentos de Ensino do 1.2
Ciclo do Ensino Basico, através de uma Entidade Executora ou recorrendo a contratacdo
direta de técnicos com habilitacdo prépria, definindo os horarios e a organizacdo das
atividades em parceria com os Agrupamentos de Escolas;

Garantir a existéncia de recursos humanos, bem como dos espagos necessarios ao
desenvolvimento das AEC;
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c)

b)

c)

d)

f)

g)

Garantir a manutencao das instalacdes e equipamentos utilizados na dinamizacao das
AEC.

5.3.4.4. Da Entidade Executora

Prestar os servicos objeto de Caderno de Encargos, em conformidade com as condi¢des
estabelecidas nos documentos contratuais, nos regulamentos em vigor que se
relacionem com os servicos a prestar e na restante legislagdo aplicavel,

Respeitar todas as normas aplicaveis em vigor, em matéria laboral, social e ambiental
para cada um dos recursos humanos a contratar;

Responder por todos os atos de quaisquer pessoas que exer¢cam fung¢des no ambito do
contrato de prestacdo de servicos, sem prejuizo da responsabilidade que pelo Municipio
possa ser exigida a essas mesmas pessoas;

Manter a qualidade e as condi¢Ges higiénico-sanitarias dos espacos e dos servicos a
prestar, sendo da sua responsabilidade a reparacdo dos danos e prejuizos que se venham
a verificar no decorrer das atividades;

Prestar as informacdes que Ihe forem solicitadas pelo Municipio ou pelo Agrupamento
de Escolas;

Comparecer em reunides convocadas pelo Municipio para monitorizagao e avaliagdo da
execucao das atividades;

Elaborar relatérios trimestrais/semestrais sobre atividades desenvolvidas, incluindo a
realizacdo de inquéritos aos Pais/Encarregados de Educacdo.
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6. Disposi¢oes Finais

O Municipio da Marinha Grande reserva-se o direito de, a qualquer momento, proceder a
supervisdao de todos os servicos de apoio e complementos socioeducativos, bem como de

solicitar informacgGes adicionais que considere pertinentes e essenciais para avaliacdo dos
mesmos.

7. Duvidas e Casos omissos

As duvidas relativas a este documento, bem como os casos omissos deverdo ser apresentados
por escrito, serdo alvo de analise pelos servicos competentes do Municipio da Marinha Grande
e resolvidos pelo Presidente da Camara.

8. Entrada em vigor

O presente documento entrard em vigor apds deliberacdo da Camara Municipal da Marinha
Grande, sendo o documento orientador para o préximo ano letivo, considerando o calendario
escolar definido pelo Ministério da Educagao.
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Enquadramento Legal

Lei n.2 5/97, de 10 de fevereiro

Lei-quadro da Educagdo Pré-Escolar

Decreto-Lei n.2 147/97, de 11 de junho Estabelece o ordenamento juridico do

desenvolvimento e expansdo da rede nacional de
Educacdo Pré-Escolar e define o respetivo sistema de
organizagao e financiamento

Portaria n.2 583/97, de 1 de agosto Autoriza, mediante determinadas condi¢des, um

hordrio de funcionamento superior a quarenta horas
semanais aos Estabelecimentos de Educacdo Pré-
Escolar

Despacho Conjunto n.2 300/97, de 9 de | Normas reguladoras das comparticipagdes familiares

setembro pela utilizagdo de servigos de apoio a familia em
Estabelecimentos de Educagdo Pré-Escolar
Decreto-Lei n.2 176/2003, de 2 de agosto Institui o abono de familia para criancgas e jovens e

define a prote¢do na eventualidade de encargos
familiares no ambito do subsistema de protegdo
familiar

21/2019

Decreto-Lei n.2 55/2009, de 2 de margo, com | Regime juridico aplicdvel a atribuicdo e ao
as alteragbes introduzidas pela Lei n.2 | funcionamento dos apoios no ambito da Agdo Social
114/2017, de 29 de dezembro, pela Lein.2 7- | Escolar

A/2016, de 30 de margo, pelo Decreto-Lei n.2

Lei n.2 85/2009, de 27 de agosto, com as | Estabelece o regime da escolaridade obrigatdria para
alteragdes introduzidas pela Lei 65/2015, de | Criancas e Jovens que se encontram em idade escolar

3 de julho e consagra a universalidade da Educagdo Pré-Escolar
para Criangas a partir dos 4 anos
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro Estabelece o quadro de competéncias, assim como o

regime juridico de funcionamento dos drgdaos dos
municipios e freguesias, definindo no ambito da
alinea a), do n.2 2 e das alineas gg) e hh), do n.2 1 do
artigo 33.9, na redagdo dada pela Lei n.2 69/2015, de
16 de julho, que constituem competéncias dos
municipios, no dominio da Educagdo: assegurar,
organizar e gerir os transportes escolares, bem assim
deliberar no dominio da agdo social escolar,
designadamente no que respeita a alimentacdo,
alojamento e atribuicdo de auxilios econdmicos a
estudantes
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Despacho n.2 8452-A/2015, de 31 de julho,
com as alteragdes introduzidas pelo
Despacho n.2 5296/2017, de 16 de junho e
pelo Despacho n.2 7255/2018, de 31 de julho

Regula as condi¢Ges de aplicagdo das medidas de
Acdo Social Escolar, da responsabilidade do Ministério
de Educagdo e dos municipios

Portaria n.2 644-A/2015, de 24 de agosto

Define as regras a observar no funcionamento dos
Estabelecimentos publicos de Educagdo Pré-Escolar e
do 1.2 Ciclo do Ensino Basico, bem como na oferta das
Atividades de Animacdo e Apoio a Familia (AAAF), da
Componente de Apoio a Familia (CAF) e das
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)

Decreto-Lei n.2 11/2017, de 17 de abril

Estabelece a obrigatoriedade de existéncia de opcao
vegetariana nas ementas das cantinas e refeitdrios
publicos

Despacho n.2 10919/2017, de 13 de

dezembro

Determina a promog¢do de medidas de alimentagdo
sauddvel, incluindo no ambito da alimentacdo
coletiva em escolas, numa légica de articulagdo entre
as areas da Saude, da Acdo Social e da Educacdo para
desenvolvimento de comum de

uma politica

promocdo da saude

Despacho n.2 7255/2018, de 31 de julho

Regula as condi¢Ges de aplicagdo das medidas de
Acdo Social Escolar

Lei n250/2018, de 16 de agosto

Lei Quadro da Transferéncia de Competéncias para as
autarquias locais e para as entidades intermunicipais

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 06 de julho, com
as alteragdes introduzidas pela Lei n.2
116/2019 e pela Declara¢do de Retificagdo
n.2 47/2019

Estabelece o regime juridico da educacgdo inclusiva

Portaria 249-A/2018, de 06 de setembro

Alteracdo as condicdes de atribuicdo do «passe
4_18@escola.tp», fixadas na Portaria n.2 138/2009,
de 3 de fevereiro, alterada pela Portaria n.2 982-
A/2009, de 2 de setembro, pela Portaria n.2 34-
A/2012, de 1 de fevereiro, e pela Portaria n.2 268-
A/2012, de 31 de agosto

Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de janeiro,
com as alteragcdes introduzidas pela
Declaragdo de Retificacdo n.2 10/2019, de 25
de marco; pelo Decreto-Lei n.2 84/2019, de
28 de junho; pela Lei n.2 2/2020, de 31 de
marg¢o; pelo Decreto-Lei n.2 56/2020, de 12
de agosto e pelo Decreto-Lei n? 16/2023, de
27 de fevereiro

Concretiza o quadro de transferéncia de
competéncias para os érgdaos municipais e para as

entidades intermunicipais no dominio da educagdo
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Lei n.2 58/2019, de 08 de agosto Assegura a execugdo, na ordem juridica nacional, do
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento e do
Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protegdo
das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulagao
desses dados

Decreto-Lei n.2 55/2020, de 12 de agosto, | Concretiza a transferéncia de competéncias para os
alterado pelos Decretos-Lei n.2 23/2022, de | 6rgdos  municipais e para as  entidades

14 de fevereiro e n.2 87-B/2022, de 29 de intermunicipais, no dominio da Ag¢do Social, dispondo
dezembro no numero 1 do Artigo 12.2 que “Compete a camara
municipal assegurar o fornecimento de refei¢Ges e o
apoio ao prolongamento de horario da componente
de apoio a familia, para as criangas que frequentam o
ensino pré-escolar da rede publica, nos termos
definidos no Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de

|n

janeiro, na sua redacdo atua

Portaria n.2 65/2022, de 1 de fevereiro Procede a primeira alteragdo a Portaria n.2 223-
A/2018, de 3 de agosto, que regulamenta as ofertas
educativas do ensino basico previstas no n.2 2 do
artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho,
na sua redacgdo atual, introduzindo o curso basico de
teatro para os 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico

Portaria n.2 9/2023, de 4 de janeiro Determina a forma de célculo das transferéncias
financeiras do Fundo de Financiamento da
Descentralizagdo para o exercicio, pelos 6rgdos das
autarquias locais, da competéncia relativa ao
transporte de alunos com necessidades especificas
individuais

Portaria n.2 7-A/2024, de 5 de janeiro Define, ao abrigo do artigo 23.2 do Regime Juridico do
Servico Publico de Transporte de Passageiros, as
condi¢es de atribuicdo dos passes gratuitos para
jovens estudantes, nas modalidades sub 18+TP e
estudantes sub 23+TP, bem como os procedimentos

relativos a sua operacionalizagdo e compensacao
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