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NOTA INTRODUTORIA

O sector local esta sujeito aos principios consagrados na Lei de Enquadramento Orgamental, sendo que, sem prejuizo do exposto, a
atividade financeira das autarquias locais tem de ser desenvolvida em respeito pelos principios da legalidade, da estabilidade
orcamental, da autonomia financeira, da transparéncia, da solidariedade nacional reciproca, da equidade intergeracional, da
anualidade e plurianualidade, da unidade e universalidade, da ndo consignagdo, da justa repartigdo dos recursos publicos entre o
Estado e as autarquias locais, da coordenagdo entre finangas locais e finangas do Estado e da tutela respetiva, preceituados no regime
financeiro das autarquias locais.

A atividade financeira das autarquias locais é exercida no quadro da Constituicdo da Republica Portuguesa, das regras de direito da

Unido Europeia e das restantes obrigagOes internacionais assumidas pelo Estado Portugués, e demais legislagdo aplicavel.

As autarquias locais estdo sujeitas, na aprovagdo e execugdo dos seus orgamentos, ao principio da estabilidade orgamental que
pressupde a sua sustentabilidade financeira e uma gestdao orgamental equilibrada, incluindo as responsabilidades contingentes,

sendo que as autarquias locais ndo podem assumir compromissos que coloquem em causa a estabilidade orgamental.

As autarquias locais tém patrimonio e finangas prdprios, cuja gestdo compete aos respetivos érgaos, sendo que, a autonomia
financeira das autarquias locais assenta, nomeadamente, nos poderes dos seus 6rgdos de, entre outros, elaborar, aprovar e modificar
as opgdes do plano e orgamentos, elaborar e aprovar os correspondentes documentos de prestagdo de contas, gerir o seu patrimanio,
bem como aquele que |hes seja afeto, exercer os poderes tributarios que legalmente lhes estejam atribuidos, liquidar, arrecadar,
cobrar e dispor das receitas que por lei lhes sejam destinadas, ordenar e processar as despesas legalmente autorizadas e aceder ao

crédito, nas situagOes previstas na lei.

Uma gestdo eficiente, eficaz e econdmica das atribuigdes municipais e dos meios financeiros que as autarquias locais tém ao seu

dispor, constituem o cerne da atuagdo autdrquica.

Para tal importa determinar a adogdo de procedimentos e de mecanismos reguladores e de controlo que se consubstanciam no
estabelecimento de um conjunto de regras que definam politicas, métodos e procedimentos que permitam o cumprimento das
atribuicdes municipais num quadro de salvaguarda de ativos, prevencdo e detegdo de situagdes de ilegalidade e/ou irregularidade,
fraude e erro, devendo ser acautelada a integridade dos registos contabilisticos e a existéncia de informagdo financeira fiavel e
atualizada para efeitos do cumprimento do dever de informagdo considerando que a atividade financeira das autarquias locais esta
sujeita ao principio da transparéncia, que se traduz num dever de informagdo mutuo entre estas e o Estado, bem como no dever de

divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a informagdo sobre a sua situagdo financeira.

Nos termos da alinea d), do n.2 1, do art.2 46.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 setembro, na sua redagdo atual, que estabelece o regime
financeiro das autarquias locais, o orgamento municipal tem de incluir um articulado que contenha as medidas para orientar a

execugdo orgamental, o qual se apresenta de seguida.
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CAPITULO | — CONCEITOS GERAIS

Artigo 1.2  Objeto
O presente regulamento tem por objeto a definicdo de regras e procedimentos especificos para a execugdo dos Instrumentos
Previsionais de 2025 constituido pelo orgamento enquadrado no Quadro Plurianual de Programagdo Orgcamental, que inclui o Plano
Plurianual de Investimentos e Plano de Atividades Municipais, com as atividades mais relevantes da gestdo, para o periodo de

2025/2029.

Artigo 2.2  Ambito de aplicagdo
O presente regulamento abrange e vincula todos os servicos municipais e ndo afasta a aplicagdo do disposto na Norma de Controlo
Interno, aprovada pela Camara Municipal, em 11 de agosto de 2005 e publicada no Didrio da Republica, 2.2 série, de 26 de setembro

de 2005.

Artigo 3.2 Intervenientes
Todos os intervenientes nos procedimentos administrativos enunciados neste regulamento devem proceder a sua adequada
identificagdo, com expressa mengdo do seu primeiro e Ultimo nome, n.2 de funciondrio, categoria ou cargo, ou meng¢do da qualidade

em que intervém no processo, consoante o caso.

Artigo 4.2  Utilizagdo das dotacdes orcamentais
Durante o ano de 2025, a utilizagdo das dotagGes orgamentais fica dependente da existéncia de Fundos Disponiveis, nos termos da

Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redagdo atual.

Artigo 5.2 Execucdo or¢camental

1. A execugdo orgcamental deve observar o principio do equilibrio orgamental e o da utilizagdo racional das dotagdes
aprovadas, segundo o qual a assungdo dos custos e das despesas deve ser justificada quanto a sua economia, eficiéncia e eficicia e
o da gestdo eficiente da tesouraria.
A economia, a eficiéncia e a eficacia consistem na:

a. Utilizacdo do minimo de recursos que assegurem os adequados padrdes de qualidade do servigo publico

b. Promogdo do acréscimo de produtividade pelo alcance de resultados semelhantes com menor despesa

c. Utilizagdo dos recursos mais adequados para atingir o resultado que se pretende alcangar
2. Os servigos autarquicos sdo responsaveis pela gestdo e controlo dos meios financeiros afetos as respetivas areas de
atividade, tendo em conta a sua otimizagdo e rigorosa utilizagdo.
3. A proposta de assungdo de despesa com encargos em anos seguintes deve ser previamente remetida a apreciagdo dos
servigos financeiros, pelo servigo responsavel pela gestdo do processo ou apresentagdo da proposta, para efeitos de avaliagdo da
inscricdo de dotagdo suficiente em anos seguintes e da existéncia de autorizagdo da Assembleia Municipal para a assungdo de
encargos plurianuais.
4, As dotagdes inscritas no orgamento com comparticipagdao de Fundos Comunitarios ou outros, ndo podem ser utilizadas

para reforco de outros projetos/a¢des para além da contrapartida do capital préprio do Municipio da Marinha Grande.
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5. As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser consideradas no orgamento desde que
estejam em conformidade com a efetiva atribuicdo ou aprovacgdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitarios, em que os montantes das correspondentes dotacdes de despesa, resultantes de uma previsdo
de valor superior ao da receita de fundo comunitario aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteragdes
orgamentais para outras dotagdes.
6. Na execugdo do orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras disciplinadoras da despesa publica,
nomeadamente os preceituados na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redagdo atual, e nas normas legais referentes aos
procedimentos necessarios a aplicagdo das mesmas e a operacionalizagdo da prestacdo de informagdo constante do Decreto-Lei n.2
127/2012, de 21 de junho, na sua redagdo atual.
7. As dotagOes orgamentais sdo afetas, em primeiro lugar, e no inicio do ano de 2025, aos compromissos e a divida que transita
do ano anterior, o que determina o estabelecimento das seguintes regras:
a. Registo, no inicio do ano econdmico de 2025, de todos os compromissos assumidos no ano de 2024 ou anos anteriores que
tenham fatura, ou documento equivalente, associados e ndo pagos (divida transitada);
b. Registo, no inicio do ano econdmico de 2025, de todos os compromissos assumidos no ano de 2024 ou anteriores sem fatura
associada;
c. Registo dos compromissos assumidos no ano de 2024 ou anteriores, decorrentes de reescalonamento de compromissos;

d. Registo dos compromissos contratualizados para o ano de 2025 e seguintes.

Artigo 6.2  AlteragGes orcamentais
1. Até ao dia 14 de fevereiro de 2025 é divulgado junto dos servigos da autarquia o calendario das modificagdes orgamentais,
dele constando a data limite para a entrega de propostas ao Presidente da Camara Municipal e os termos em que estas devem ser
instruidas.
2. O calendario referido no nimero anterior serve de suporte ao planeamento das propostas de modificagOes orgamentais, a
apresentar pelos dirigentes e ou responsaveis dos servigos autarquicos.
3. Todas as propostas de modificagdes orcamentais devem incluir, obrigatoriamente, a justificagdo da necessidade, utilidade
e oportunidade e devem ser apresentadas em mapa conforme modelo em anexo .
4, As propostas de modificagbes orgamentais devem ser previamente apreciadas e visadas pelo Vereador com competéncia
delegada e remetidas ao Presidente da Camara Municipal.
5. Os pedidos de modificagdes orgamentais, depois de visados pelo Presidente da Camara Municipal, devem ser remetidos
para a DGF no prazo maximo de 8 dias Uteis anteriores a data limite de apresentagdo da proposta ao 6rgdo competente para a sua
aprovagao ou apresentacgao.
6. Os pedidos de modificagdes orgamentais rececionados fora do prazo estabelecido ndo sdo considerados, ficando relegados
para a modificagdo orgamental seguinte, se for expressamente manifestado interesse nesse sentido.
7. Nos casos em que as propostas de modificagdes orgamentais ndo possam ser admitidas devem ser efetuados os devidos
ajustamentos, mediante consulta aos servigos proponentes.
8. Na auséncia de informagdo por parte do servigo proponente deve ser adotada a solugdo técnica mais viavel, com

subsequente reporte ao servigo proponente.
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Artigo 7.2 Determinagao de fundos disponiveis

1. Os fundos disponiveis sdo determinados pela DGF - Area de Financas, até ao 3.2 dia Gtil de cada més, de acordo com o
disposto no artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, alterado e republicado em anexo ao Decreto-Lei n.2 99/2015, de
2 de junho.

2. Para a determinagdo dos fundos disponiveis para o ano de 2025, os dirigentes e os responsaveis dos servigos camararios
remetem ao Presidente da Camara Municipal, até ao dia 10 de fevereiro de 2025, um cronograma previsional anual devidamente
valorizado, nos termos requeridos em mapa anexo |, o qual deve identificar, as subvengdes e beneficios a atribuir a entidades com
cariz monetario e os processos de contratagdo de bens, servicos e empreitadas a despoletar no ano de 2025.

3. Sempre que necessario os dirigentes e responsaveis dos servicos camararios remetem ao Presidente da Camara Municipal,
até ao Ultimo dia do més que precede o da determinagdo dos fundos disponiveis, propostas de alteragdo ao cronograma

anteriormente apresentado.

Artigo 8.2 Fundos Comunitarios e outras comparticipagoes
1. Ao servigo da autarquia responsavel pela apresentagdo das candidaturas a programas de apoio ao desenvolvimento de
atividades relevantes, nomeadamente as que respeitam a Fundos Comunitarios, compete:

a. Aapresentagdo atempada de todas as candidaturas a programas de apoio ao desenvolvimento de atividades e investimentos
relevantes, nomeadamente as que se reportam aos fundos comunitarios, em colaboragdo com o servigo responsavel pela
gestdo do projeto a candidatar, incluindo a prestagao em prazo dos esclarecimentos que forem devidos.

b. A apresenta¢do dos pedidos de pagamento e enquadramento das despesas na candidatura aprovada, em conformidade com
as obrigagdes do beneficidrio, nos termos dos regulamentos aplicaveis a operagao.

2. A subscrigdo, por parte do Municipio da Marinha Grande, de candidaturas a fundos comunitarios e/ou a fundos
provenientes do Estado, cuja execugdo fisica fique a cargo de terceiras entidades, deve ser precedida de elaboragdo e aprovagdo pelo
orgdo competente do respetivo acordo de colaboragdo e carece do enquadramento orgamental que for devido.

3. A transferéncia de verbas para terceiros, correspondente a contrapartida nacional a cargo do Municipio da Marinha Grande
nas candidaturas referidas no ponto anterior, obedece as mesmas regras impostas a utilizagdo de fundos comunitarios.

4, Os dirigentes e os responsaveis dos servigos camararios com a atribuicdo do acompanhamento da execugdo fisica de
projetos objeto de candidatura a fundos comunitarios ou outros, remetem ao servigo responsavel pelas candidaturas, no prazo de
10 dias Uteis contados da data de assinatura do Ultimo auto de medigdo ou documento similar, um relatério de execugdo da operagdo
financiada, por componente de investimento, que descreva e evidencie a execugdo, acompanhado de fotografias, telas finais e conta
final, quando aplicavel.

5. Os servigos camararios responsaveis pela execugdo de projetos objeto de candidatura a financiamento comunitario ou
outros, desde a sua elaboragdo até ao seu encerramento, devem garantir que sdao cumpridos todos os procedimentos legais em
matéria de contratagdo publica, concorréncia, igualdade de oportunidades e de género, ambiente, mercados publicos, publicidade

ou outras regras definidas nos regulamentos das entidades gestoras de financiamentos.
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CAPITULO Il — RECEITA

Artigo 9.2  Principios e regras
1. O ciclo orgamental da receita devera obedecer as seguintes fases executadas de forma sequencial: inscrigdo de previsdo de
receita, liquidagdo e recebimento, sem prejuizo de eventuais anulagdes de receita emitida que corrijam a liquidagdo ou de eventuais
reembolsos e restituigdes que corrijam o recebimento e, eventualmente, a liquidagdo. A liquidagdo pode exceder a previsdo de
receita, sendo que s6 poderdo ser liquidadas as receitas previstas em orgamento.
2. Os servigos municipais devem zelar pela correta arrecadagao da receita, bem como pela sua entrega ao tesoureiro nos

termos previstos neste regulamento e na Norma de Controlo Interno.

Artigo 10.2 Documentos de receita
1. Os documentos de receita cobrados por servigos diversos da Tesouraria, para além de indicarem o servigo de cobranga,
devem ser datados, numerados sequencialmente e conter, nomeadamente, os seguintes elementos previstos no Cddigo do Imposto
sobre o Valor Acrescentado:
a. Onome, firma ou denominagao social e a sede ou domicilio do Municipio da Marinha Grande e do destinatario ou adquirente,
bem como os correspondentes numeros de identificagdo fiscal dos sujeitos passivos de imposto;
b. Quantidade e denominagdo usual dos bens transmitidos ou dos servigos prestados, com especificagdo dos elementos
necessarios a determinagdo da taxa aplicavel;
c. O prego, liquido de imposto, e os outros elementos incluidos no valor tributédvel;
d. As taxas aplicaveis e o montante de imposto devido;
e. A data em que os bens foram colocados a disposigdo do adquirente em que os servigos foram realizados ou em que foram
efetuados pagamentos anteriores a realizagdo das operagdes, se essa data ndo coincidir com a da emissdo da fatura, este

ultimo caso de carater excecional e a titulo de adiantamento.

Artigo 11.2  Entrega das receitas cobradas

1. A receita cobrada pelos servigos municipais deve dar entrada na Tesouraria Municipal no dia da sua cobranga, até as 16
horas.
2. Quando se trate de cobrangas efetuadas por servigos distintos da Tesoureira, a entrega far-se-a no dia util seguinte ao da

cobranga, mediante resumo dos recebimentos efetuados, devidamente acompanhado de uma das vias dos documentos que lhe
deram origem (fatura/recibo, venda a dinheiro ou documento similar) e assinado pelo responsavel do servigo que cobra diretamente
a receita.

3. A receita proveniente de cobrangas efetuadas por servigos distintos da Tesoureira deve ser depositada diariamente pelos
servigos municipais na agéncia bancaria mais proxima do local de cobranga, sendo o nimero de conta indicado pela Tesouraria.

4, Nos casos preceituados no nimero anterior 0s servigos municipais remetem ao servigo de Tesouraria, no dia util seguinte,
o duplicado dos taldes comprovativos do depdsito bancario, o resumo de cobrangas e a indicagdo dos documentos de receita que

Ihe deram origem (fatura/recibo ou documento similar).
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5. Quando se trate de cobrancas provenientes dos servicos de Gestdo Administrativa e Comercial das Aguas, Saneamento e
Residuos, devem ser remetidos ao servigo de Contabilidade, no dia util imediato a cobranga, para o email ctb.aguas@cm-mgrande.pt,
os mapas de receita com identificagdo dos documentos que Ihe deram origem, devidamente assinados pelo trabalhador responsavel
pela arrecadagao da receita, sendo remetidos, no mesmo prazo, a tesouraria os respetivos taldes comprovativos de depdsito e fecho
de multibanco.

6. Previamente a arrecadagdo pela Tesouraria Municipal da receita proveniente dos servigos de Gestdo Administrativa e
Comercial das Aguas, Saneamento e Residuos, o servico de Contabilidade procede & conferéncia de todos os documentos entregues
e verificam a sua conformidade. Caso existam discrepancias de valores, documentos ou outros, é efetuada comunicagdo ao
trabalhador responsavel pela arrecadagdo da receita, por email, com conhecimento aos respetivos dirigentes, sendo dado um prazo
maximo de 48 horas para regularizagdo das situagdes assinaladas.

7. Havendo impossibilidade de cumprimento dos prazos, o prazo de entrega serd fixado, caso a caso, por despacho do

Presidente da Camara Municipal ou Vereador com competéncia delegada.

Artigo 12.2 Valores recebidos por correio
O servigo que rececione um valor recebido pelo correio, sob a forma de cheque, vale postal ou outro, deve elaborar uma lista dos
valores rececionados, mencionando o banco, sacador, nimero de cheque, data e valor e, proceder a sua entrega, no préprio dia,
junto do servigo de Tesouraria, que diligenciard junto do servico emissor e sempre que necessario, pela obtencdo de informagdo que

permita a arrecadagdo da receita municipal.

Artigo 13.2 Valores recebidos através de pagamento automatico/eletrénico
1. A existéncia de pagamentos eletronicos determina que os servigos municipais respetivos encetem os procedimentos que
se mostrem necessarios a transmissdo da informagdo e consequente crédito na conta da autarquia.
2. Os terminais de pagamento automatico existentes nos servicos municipais sdo encerrados diariamente permitindo a

transmissdo da informagao e crédito na conta da autarquia.

Artigo 14.2 Corregao de documentos de receita
1. O tratamento contabilistico de corre¢Ges a documentos de receita é efetuado pelo servigo de Contabilidade.
2. Os pedidos de corregdo a documentos de receita conferidos, que venham a ser requeridos pelos servigos municipais sdo
apresentados sob a forma de informagdo devidamente fundamentada, de facto e de direito, até ao terceiro dia Gtil imediato a
verificagdo da ocorréncia e devidamente autorizados pelo Presidente da Camara Municipal ou pelo Vereador com competéncia
delegada.
3. Os pedidos de anulagdo de divida proveniente dos servigos municipais devem ser efetuados por despacho do Presidente
da Camara Municipal, até ao limite da sua competéncia propria.
4, Os reembolsos e as restituicGes de receita recebida devem ser efetuados mediante informagdo fundamentada quanto ao
motivo da mesma, devidamente autorizada pelo Presidente da Camara Municipal, a qual servird de suporte a emissdo do respetivo

processo em cumprimento do preceituado no SNC-AP e Cédigo do IVA.

Municipio da Marinha Grande | Praca Guilherme Stephens 2430-522 Marinha Grande
+351 244 573 300 | geral@cm-mgrande.pt | NIPC 505 776 758 | www.cm-mgrande.pt



leonor.rodrigues
RC 25.11.2024

rui.germano
Carimbo_AM_06.12.2024


PRESENTE NA REUNIAO

DE CAMARA DE -
25.11_2024,%% PRESENTE NA SESSAO DA

ASSEMBLEIA MUNICIPAL -
06.12.2024 VL@

Artigo 15.2 Caugdes
1. Os servigos que rececionam a prestagdo de caugdes, sob qualquer forma permitida por lei, remetem o original do
documento para guarda na Divisdo de Gestdo Financeira.
2. Compete ao servigo de Contabilidade registar contabilisticamente a prestagdo, o reforgo, a redugdo e a libertagdo da
caugdo, tendo por base os atos administrativos comunicados pelos servigos da autarquia.
3. Para efeitos do registo contabilistico, os servigos responsaveis pela gestdo dos processos remetem ao servigo de
Contabilidade informagdo documentada e fundamentada nos termos do contrato e da legislagdo aplicavel, que permita a tramitagdo
enunciada no nimero anterior.
4, Todos os documentos recebidos na autarquia e que se encontrem abrangidos pelo presente artigo devem ser objeto de
registo contabilistico no maximo até ao dia 15 do més seguinte aquele em que foram rececionados, com excegdo do més de
dezembro, no qual os documentos recebidos devem ser remetidos ao servigo de Contabilidade, no limite até ao dia 15 de dezembro
de 2025.
5. Compete a DGU proceder as notificagdes que forem devidas no ambito da gestdo das caugGes, apos a sua prestagado e
celebragdo de contrato, este se aplicavel, e remeter a DGF c6pia de todas as comunicagdes para efeitos de emissdo do respetivo
registo contabilistico, até ao dia 10 do més seguinte aquele a que respeitam.
6. No caso de liberagdo das caugGes existentes nos processos de contratagao tramitados pela DCP, compete a esta unidade
organica, apos a devida informagdo do gestor do contrato, diligenciar a liberagdo da caugdo junto do 6rgdo competente, devendo
informar a DGF para que esta possa proceder a comunicagao e realizar os registos contabilisticos em conformidade com a decisdo do

orgdo competente.

CAPITULO Il - DESPESA

Artigo 16.2 Principios e regras
1. O ciclo orgamental da despesa devera obedecer as seguintes fases executadas de forma sequencial: inscrigdo de dotagdo
orgamental, cabimento, compromisso, obrigacdo e pagamento.
2. O cabimento ndo pode exceder a dotagdo disponivel, assim como o compromisso ndo pode exceder o respetivo cabimento.
A obrigagdo ndo pode exceder o valor do compromisso, assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigagdo. Os limites
definidos devem ser aferidos por transagao ou evento e segundo as classificagdes orgamentais vigentes.
3. Nenhum compromisso pode ser assumido sem cumprir as seguintes condigGes:
a. Deve ser verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei.
b. A assungdo da despesa deve ser justificada pelo servico municipal proponente quanto a sua economia, eficiéncia e eficacia,
respeitando deste modo o principio da utilizagdo racional das dotagdes aprovadas.
c. As despesas s6 podem ser cativas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas no
orgamento e com dotagdo igual ou superior ao cabimento e ao compromisso.
d. As dotagGes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizagdo.
e. As despesas a realizar com a compensagdo em receitas legalmente consignadas podem ser autorizadas até a concorréncia
das importancias arrecadadas.
f. A existéncia de fundos disponiveis.

g. A existéncia de nimero de compromisso valido e sequencial.
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4, As ordens de pagamento caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo os servigos municipais zelar pela
integral execugdo das agOes propostas no ano de 2025, em cumprimento do cronograma apresentado com a proposta de assungdo
da despesa, do ponto de vista fisico e financeiro, nos prazos preceituados nos contratos, acordos ou documentos similares celebrados
de modo a ndo onerar os anos seguintes.

5. Constitui data limite para a execugao fisica das adjudicagdes de bens e servigos contratualizados por ajuste direto regime
simplificado o dia 15 de dezembro de 2025, de modo a garantir que todos os pagamentos sdo efetuados por conta dos instrumentos

Previsionais de 2025.

Artigo 17.2 Planeamento anual das compras

1. Até ao final do més de fevereiro de 2025, os servigos da autarquia devem diligenciar pela apresentagdo de um pedido
fundamentado das necessidades de compras municipais de bens e servigos para o ano em curso no ambito das suas atribui¢des que
visem, nomeadamente, a aquisicdo de equipamento de transporte, administrativo, informatico, de limpeza, de sinalizagdo, basico
diverso, bens para oferta, material de escritério, elétrico, de limpeza, de aguas e saneamento, de rega e canalizacdo, de pintura de
edificios e de rede viaria, ferramentas e utensilios, vestuario e artigos pessoais, éleos e outros fluidos, pegas auto diversas, matéria-
prima diversa, bens para venda e merchandising, entre outros, e a contratagdo de servicos, nomeadamente, conservagao e
manutenc¢do de viaturas, inspegdes de viaturas e equipamentos, publicitagdes diversas, direitos de autor e similares, aluguer de
equipamento diverso, servigos de policiamento, relativamente aos quais exista um histérico fundado de aquisi¢des de bens e servigos.
2. O pedido deve ser instruido com a quantidade a adquirir em 2025, acompanhado da descrigdo das especificagdes técnicas
dos bens e servigos, por tipologia, considerando os exemplos enunciados em 1.

3. O pedido sera remetido ao cuidado do Presidente da Camara Municipal ou Vereador da drea, o qual depois de analisado
serd remetido até 14 de margo a Divisdo de Contratagdo Publica, tendo em vista a agregagdo das necessidades, de modo a ser
garantido o planeamento e a racionalizagdo das compras publicas.

4. A aquisicdo de bens e servigos ndo inscritos no planeamento anual determina que estes apenas possam ser considerados
desde que seja demonstrada e fundamentada a imponderabilidade e imprevisibilidade do requerido pelo servigo proponente,
devendo ser analisado o procedimento subsequente a adotar considerando o histérico dos procedimentos de contragdo publica

adotados.

Artigo 18.2 Processos de despesa para aquisi¢cao de bens e servicos
1. Para a realizagdo dos procedimentos destinados a aquisicdo de bens e servigos, os servigos municipais devem emitir
requisi¢do interna, a qual carece de avaliagdo do respetivo dirigente e do Presidente da Camara e/ou do(a) Vereador(a) com
competéncia delegada, sendo posteriormente enviada para a DCP - Divisdo de Contratagdo Publica.
2. A Requisi¢do Interna deve ser obrigatoriamente instruida com os seguintes elementos:

a. Justificagdo da necessidade, utilidade e oportunidade de realizagdo da despesa, a qual deve ser apreciada e despachada pelo
dirigente/responsavel pelos servigos autarquicos, pelo Presidente da Camara e/ou do(a) Vereador(a) com competéncia
delegada.

b. Identificagdo concreta do bem ou tipo de servico que se pretende adquirir/fornecer, de forma legivel, preferencialmente
descritos em especificagdes técnicas.

c. Cronograma financeiro da execugdo prevista, considerando o objeto do contrato a celebrar, identificando a data de inicio e
de limite de entrega do bem ou da prestagdo do servigo.

d. Indicagdo da rubrica orgamental para enquadramento da despesa proposta.
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e. Estimativa do custo dos bens ou servigos, observando o maximo de rendimento com o minimo de recursos, acompanhado
de proposta de orgamento, em particular nos casos de procedimentos por Ajuste Direto ou Ajuste Direto Regime Simplificado.
f. No caso de ser proposto pelo servigo requisitante a adogdo dos procedimentos de contratagdo publica enunciados na alinea
anterior, com convite a apenas uma entidade, a escolha deve ser cabalmente justificada pelo servigo proponente, quanto ao
mérito e experiéncia da entidade proposta, assim como a garantia de alcance dos resultados esperados, indicando claramente
as razbes de facto e de direito, estas ultimas quando aplicaveis, que determinam a escolha dessa entidade.
g. DeclaragGes comprovativas da situagdo regularizada relativamente a contribuigGes para a seguranga social e impostos
devidos em Portugal, sempre que o procedimento proposto adotar seja o Ajuste Direto Regime Simplificado ou Ajuste Direto.
3. A tramitagdo administrativa dos processos de aquisi¢do de bens e servigos é assegurada pela DCP - Divisdo de Contratagdo
Publica em articulagdo com os servigos requisitantes.
4, No caso de ser necessario despoletar a Consulta Preliminar preceituada no CCP, a mesma sera instruida pela Divisdo de
Contratagdo Publica, considerando a necessidade identificada pelo servico autarquico e as especificagdes técnicas remetidas
aquando da instrugdo do processo.
5. As caracteristicas técnicas especificas, nomeadamente na aquisicdo de bens ou prestagdo de servigos, sdo definidas pelo
servigo requisitante em caderno de encargos ou especificagdes técnicas, em cumprimento do preceituado no Cédigo dos Contratos
Publicos.
6. Por forma a garantir a disponibilizagdo dos bens ou a prestagdo dos servigos nas datas pretendidas, no caso em que os
processos estdo instruidos com o prego base e desde que tenham dotagdo nos instrumentos previsionais, os servigos autarquicos
devem apresentar a requisigdo interna com a antecedéncia minima, em dias corridos:
a. 5dias para aquisicGes com recurso ao ajuste direto simplificado, nos termos do art.2 128.2 do CCP;
b. 15 dias para aquisicGes com recurso ao ajuste direto, nos termos da alinea d) do n.2 1 do art.2 20.2 do CCP;
c. 30 dias para aquisigdes com recurso a consulta prévia, nos termos da alinea c) do n.2 1 do art.2 20.2 do CCP;
d. 45 dias para aquisicGes com recurso a concurso publico sem publicagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia, nos termos da
alinea b) do n.2 1 do art.2 20.9, conjugado com o art.2 474.2 ambos do CCP;
e. 120 dias para aquisigGes com recurso a concurso publico com publicagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia, nos termos da
alinea a) do n.2 1 do art.2 20.2, conjugado com o art.2 474.2 ambos do CCP;
f. 240 dias para aquisicdes com recurso a concurso limitado por prévia qualificagdo com publicagdo no Jornal Oficial da Unido
Europeia, nos termos da alinea a) do n.2 1 do art.2 20.2, conjugado com o art.2 474.2 ambos do CCP;
g. Acrescem 60 dias para as aquisi¢oes cujos contratos deverao ser enviados para fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas, nos
termos do art.2 46.2 da Lei de Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas, em vigor.
7. Excluem-se do disposto no ponto anterior as despesas urgentes e inadidveis quando resultantes de incéndios e ou
catastrofes naturais, cujo valor, isolada ou cumulativamente, ndo exceda os 10.000 euros.
8. Os servigos municipais devem diligenciar pela célere apreciacdo das propostas de orgamento apresentadas pelos
fornecedores consultados e no prazo maximo de 3 dias Uteis, de modo a ser garantida a execug¢do da agdo proposta no prazo
previamente definido.
9. Cabe a Divisdo de Contratagdo Publica em articulagdo com a Divisdo de Gestdo Financeira solicitar as declaragdes
comprovativas da situagdo regularizada relativamente a contribuigGes para a seguranga social e impostos devidos em Portugal antes
de ser tomada a decisdo de adjudicagdo nos processos de aquisicdao de valor inferior a 5.000 euros, devendo o gestor do contrato

auxiliar sempre que necessario.
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10. Sempre que as entidades convidadas a apresentar proposta ndo apresentem comprovativo de situagdo regularizada com a
seguranga social e relativamente a impostos devidos em Portugal, ndo é tomada a decisdo de adjudicagdo, sendo tal informacgao
prestada ao servigo requisitante para apreciagao e proposta de tramitagdo.
11. A entrega dos bens, quando aplicavel, deve efetuar-se junto da Divisdo de Contratagao Publica na presenga de um dos seus
trabalhadores, o qual procedera a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa do material, confrontando o mesmo com a guia de
remessa e a nota de encomenda onde terdo de ser colocadas as palavras “recebido” e “conferido”.
12. Na entrega de bens que ndo se possam efetuar junto do Armazém ou na presenga de um dos seus trabalhadores, os servigos
que procederam a sua rece¢do tém que cumprir as regras de conferéncia referidas no nimero anterior e encaminhar as guias de
remessa ou documento equivalente para a Divisdo de Contratagdo Publica no prazo maximo de 2 dias Uteis ap6s o seu recebimento.
13. Os pedidos de fornecimento no ambito de contratos celebrados devem ser requeridos por email para a Divisdo de
Contratagdo Publica acompanhados dos seguintes elementos:

a. Fornecedor

b. Identificagdo do bem ou servigo a requisitar

¢. Quantidade a requisitar

d. Identificacdo da adjudicagdo/contrato

e. No caso de contrato de servigos, deve ser indicado o destino do mesmo, sempre que aplicavel

Artigo 19.2 Pagamentos

1. Nenhum pagamento pode ser realizado, incluindo os relativos a despesas com pessoal e outras despesas com caracter
permanente, sem que o respetivo compromisso tenha sido assumido em conformidade com as regras e procedimentos previstos na
legislacdo aplicavel a cada procedimento e as preconizadas na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redagdo atual, e em
cumprimento dos demais requisitos legais de execugdo de despesas e apds o fornecimento de bens e servigos ou da satisfagdo de
outras condigdes preconizadas no contrato.

2. Os agentes econdmicos que procedam ao fornecimento de bens ou servigos sem que o documento de compromisso, ordem
de compra, nota de encomenda ou documento equivalente possua a clara identificagdo do emitente e o correspondente nimero de
compromisso valido e sequencial, ndo poderdo reclamar do Municipio da Marinha Grande quaisquer direitos ao ressarcimento, sob
qualquer forma.

3. Os responsaveis pela assungdo de compromissos em desconformidade com as regras e procedimentos previstos na Lei n.2
8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redagdo atual, respondem pessoal e solidariamente perante os agentes econdémicos quanto aos
danos por estes incorridos sem prejuizo de responsabilidade civil, criminal, disciplinar e financeira, sancionatoéria e ou reintegratoria,

nos termos da lei em vigor.

Artigo 20.2 Gestao de stocks
1. O stock de bens serd um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente necessario a execugdo das atividades
desenvolvidas pelos servigos camararios e no estrito cumprimento das atribuicGes municipais.
2. A regra sera a de aquisicao de bens por fornecimento continuo com um periodo de armazenagem minimo.
3. Todos os bens requisitados e afetos a obras por administragcdo direta, sdo objeto de registo na aplicagdo de Armazéns e

associados aos respetivos centros de custo.
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Artigo 21.2 Encerramento anual da Contratagdo Publica
1. Em fun¢do da realizagdo do processo de inventario no final de 2025, as datas limite para apresentagcdo de requisigdes
internas devidamente instruidas no ambito da aquisicdo de bens e servicos e do fornecimento de material deverdo ser enviadas para

o endereco de correio eletrénico - compras@cm-mgrande.pt - até aos seguintes dias:

=  31deoutubro de 2025, para as aquisi¢cGes de bens, servigos e empreitadas, cuja necessidade seja satisfeita apenas no
ano de 2026 e 28 de novembro de 2025 para as aquisi¢des a satisfazer no ano de 2025;
= 10 de dezembro de 2025 para satisfacdo de materiais existentes em armazém,;

=  Adreada contratagdo publica encerra de 19 de dezembro de 2025 a 5 de janeiro de 2026, para realizagdo de inventario.

2. A realizagdo do processo de inventdrio sera acompanhado pelo auditor externo, responsavel pela certificagcdo legal de
contas.
3. Excetuam-se do disposto nos nimeros anteriores as requisicdes que decorram de uma urgéncia imperiosa, ndo imputavel

aos servigos municipais e que resulte de acontecimentos de dificil previsao.

Artigo 22.2 Conferéncia, verificacdo e registo da despesa e outros
1. A conferéncia, verificagdo e registo inerentes a realizagdo de despesas propostas pelos servigos municipais devem obedecer
ao conjunto de normas e disposi¢Ges legais aplicaveis e as regras de instrugdo de processos sujeitos a fiscalizagdo prévia do Tribunal
de Contas.
2. A conferéncia, verificagdo e registo referidos no nimero anterior sdo efetuados pela Divisdao de Contratagdo Publica,
consoante a especificidade e a fase da realizagdo da despesa, no que diz respeito as fungGes de cabimento, compromisso, fundos
disponiveis, registo de faturas, liquidagdo e pagamento de despesas.
3. A DRH - Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos - servico de Recursos Humanos assegura a informagao necessdria
ao processamento das despesas com pessoal.
4, Os processos devem ser adequadamente instruidos, contendo todos os registos, informagdes e despachos que se

apresentem necessarios.

Artigo 23.2 Processamento e pagamento de faturas
1. As faturas ou documentos equivalentes devem ser emitidos ao Municipio da Marinha Grande, contribuinte n.2 505 776
758, indicando preferencialmente o numero de compromisso e ser remetidas aos servigos financeiros no prazo maximo de 5 dias
Uteis apds a prestagdo do servigo, fornecimento dos bens ou emissdo de autos de medig¢do no caso de empreitadas de obras publicas.
2. As faturas a liquidar devem ser devidamente conferidas pelo Gestor de Contrato, o qual se deve pronunciar de forma
expressa, clara e inequivoca sobre a confirmagdo do fornecimento do bem ou da prestagdo do servigo, com a indicagdo da data e a
qualidade em que o faz de forma legivel, devendo ser devolvidas ao servigo de Contabilidade no prazo maximo de 5 dias seguidos.
3. Na impossibilidade de conferéncia das faturas ou documentos equivalentes, o servico requisitante deve proceder a sua
devolugdo ao servigo de Contabilidade com a devida justificagdo.
4. No caso de as faturas ndo respeitarem os requisitos previstas na Lei, no presente regulamento, ou demais legislagdo
aplicavel, assim como as condigdes preceituadas no contrato assinado entre as partes. O servico de Contabilidade procede a sua
devolugdo ao fornecedor, por oficio, ou solicita nota de crédito.
5. No caso das empreitadas, os servigos devem lograr pela remessa dos autos de medigdo ao servigo de Contabilidade até ao

fim do quinto dia util do més seguinte aquele a que respeita.
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6. Sempre que esteja em causa um pronto pagamento a efetuar por cheque para fornecimento de bens ou prestagdo de
servigos a acompanhar por trabalhador da autarquia previamente autorizado pela unidade organica gestora do processo, compete a
este providenciar junto do fornecedor pela emissdo de fatura ou documento equivalente devendo a entrega do documento original
ser efetuado no servigo de Contabilidade no dia do pagamento ou no 1.2 dia util seguinte.

7. Os cheques emitidos no ambito do nimero anterior ficam a guarda da Tesouraria, estando disponiveis para levantamento
durante 5 dias Uteis apds os quais o cheque sera anulado.

8. N3o sdo efetuados pagamentos de faturas relacionadas com o fornecimento de bens, servigos, empreitadas, apoios e/ou
subsidios atribuidos e outros sem apresentagao de declaragdes comprovativas da situagao regularizada relativamente a contribuigdes

para a segurangca social e relativamente a impostos devidos em Portugal.

Artigo 24.2 Processamento de remuneragdes
1. As despesas relativas a remuneragGes e abonos com pessoal sdo processadas pela DRH - servigo de Recursos Humanos, de

acordo com as normas e instrugdes em vigor.

2. O pagamento dos vencimentos ocorre no dia 22 de cada més.
3. No caso de o dia 22 ocorrer a dia ndo util, o pagamento dos vencimentos é efetuado no dia util anterior.
4, As folhas de remuneragdes devem ser remetidas aos servigos financeiros até ao 3.2 dia util anterior a data limite de

pagamento dos vencimentos.

5. A relagdo dos descontos efetuados pelos trabalhadores para a ADSE e respetivo documento Unico de cobranga (DUC) deve
ser remetida aos servigos financeiros até ao 1.2 dia util anterior a data limite do pagamento dos vencimentos.

6. As listagens de descontos e entrega ao Estado, devem ser remetidos aos servigos financeiros, até ao 3.2 dia Gtil do més
seguinte aquele a que respeita o processamento de vencimentos.

7. Todos os encargos inerentes as despesas de saude, prestagdes familiares diversas, ajudas de custo, trabalho suplementar,
subsidios de transporte e outras remuneragdes acessorias terdo de dar entrada nos DRH - servico de Recursos Humanos,
impreterivelmente, até ao 5.2 dia Util do més seguinte a sua ocorréncia, sob pena do processamento respetivo se efetuar apenas no
més seguinte ao da sua entrega.

8. No més de dezembro de 2025, todos os documentos inerentes ao processamento das despesas enunciadas no ponto
anterior e que respeitam a este més devem ser entregues no DRH - servigo de Recursos Humanos até ao dia 12 de dezembro de 2025,

de modo que as mesmas sejam executadas por conta dos Instrumentos Previsionais de 2025.

Artigo 25.2 Fundo de maneio
1. Em caso de reconhecida necessidade pode ser autorizado pela Camara Municipal a constituicdo de fundos de maneio,
correspondendo a cada um uma dotagdo orgamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e inadidveis.
2. No ano de 2025 o montante méaximo de fundo de maneio a atribuir serd de 2.400 euros.
3. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sdo objeto de compromisso pelo seu valor integral aquando da sua
constituicdo e reconstituicdo, a qual devera ter carater mensal e registo da despesa em rubrica de classificagdo econdmica adequada

nos termos do Classificador Econdmico em vigor.

4. A competéncia para o pagamento de despesas por conta do Fundo de Maneio é do responsavel designado para a sua
gestdo.

5. O montante maximo, por documento, a pagar pelo Fundo nao pode ultrapassar os 150 euros.

6. O Fundo de Maneio serd saldado até ao dia 16 de dezembro de 2025, ndo podendo conter, em caso algum, despesas ndo

documentadas, caso em que ndo sera efetuada a sua restituigdo.
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7. Os titulares dos fundos respondem pessoalmente pelo incumprimento das regras aplicaveis a sua utilizagdo.

Artigo 26.2 Autorizagdo da despesa
A competéncia para autorizar a realizagdo de despesas é da Camara Municipal e do seu Presidente, nos termos dos artigos 18.2 e

29.9, do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho, a qual pode ser delegada.

Artigo 27.2 Atribuicao de beneficios publicos

1. A concessao de apoios, subsidios e comparticipagdes a entidades e organismos legalmente constituidos, que realizem
projetos ou atividades com fins de interesse municipal, sejam de indole financeira ou em espécie, carece obrigatoriamente de
aprovagdo da Camara Municipal, nos termos do disposto no artigo 33.2 do anexo | a Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro, na sua
redacgdo atual, ficando sujeitos a cabimento prévio bem como a verificagdo de existéncia de fundos disponiveis, quando aplicavel.
2. A instrucdo dos processos da concessao de apoios, subsidios e comparticipacdes devem ser devidamente fundamentados
pelos servigos proponentes, nomeadamente no que respeita a justificagdo da necessidade e citando as disposi¢des legais aplicaveis.
3. No caso dos apoios em espécie a proposta dos servigos camardarios deve ser valorada.
4, A documentagdo e requisitos que devem ser observados na instrugdo de processos de concessdo de apoios, subsidios e
comparticipagdes sdo da responsabilidade do servigo proponente.
5. Os processos de concessdao de apoios, subsidios e comparticipacGes, depois de devidamente instruidos pelo servigo
proponente, sdo remetidos ao servigo de Contabilidade no prazo minimo de 5 dias Uteis em relagdo a data limite para o agendamento
de assuntos para deliberagdo da Camara Municipal, para que os mesmos sejam apreciados, nomeadamente no que respeita:

a. Verificagdo de que a entidade beneficiaria se encontra legalmente constituida.

b. Verificagdo do numero de identificagdo fiscal da entidade.

c. Verificagdo da entrega dos documentos de prestagdo de contas e respetiva ata da assembleia geral que os aprova.

d. Verificagdo da existéncia de relatdrios relativos a subsidios anteriormente recebidos, ou outros documentos, devidamente

analisados pelo servico responsavel pelo seu acompanhamento e fiscalizagdo, em cumprimento da deliberagdo camardria.
e. Existéncia de declaragdes comprovativas da situagdo regularizada relativamente a contribuigdes para a seguranga social e
relativamente a impostos devidos em Portugal da entidade beneficiaria.

6. O servigo de Contabilidade deve constituir um cadastro documental respeitante a cada uma das entidades beneficiarias de

subsidios, apoios e/ou transferéncias de verbas pela Cdmara Municipal, para efeitos de Auditoria Externa ou Inspeg3o.

Artigo 28.2 Assun¢ao de compromissos plurianuais

1. S3o considerados compromissos plurianuais aqueles que constituem obrigagdo de efetuar pagamentos em mais do que um
ano econémico.

2. Os compromissos plurianuais, independentemente da sua forma juridica, incluindo novos projetos de investimento ou a
sua reprogramacao, contratos de locagdo, acordos de cooperagdo técnica e financeira encontram-se sujeitos a autorizagdo prévia da
Assembleia Municipal, conforme disposto no artigo 6.2, n.2 1 alinea c) da Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, alterada e republicada
em anexo a Lei n.2 22/2015 de 17 de margo.

3. E concedida autorizagdo prévia para a assungdo de compromissos plurianuais nos termos da deliberacdo tomada pela

Assembleia Municipal aquando da aprovagdo dos Instrumentos Previsionais de 2025.
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4, Para cumprimento do preceituado no nimero anterior, deve estar previamente assegurada a inclusdo das verbas respetivas
nos documentos orgamentais que integram os instrumentos previsionais nos anos em referéncia e o cumprimento de todas as
disposi¢Ges legais em matéria de realizagdo de despesas publicas, designadamente em matéria de conformidade com as exigéncias
decorrentes da existéncia de fundos disponiveis para o efeito.

5. A abertura de procedimentos, no ano de 2025, que dé lugar a encargo orgamental em mais de um ano econémico ou em
ano que n3o seja o da sua realizagdo, esta sujeita ao preceituado no n.2 1 do art.2 22.2 do Decreto-Lei n.2 197/99 de 8 de junho.

6. As adjudicacdes de bens ou servigos nos 60 dias anteriores ao fim do ano econémico de 2025, cujos efeitos se iniciem no

comego do ano econdémico de 2026, estdo sujeitas ao preceituado no n.2 3 do art.2 22.2 do Decreto-Lei n.2 197/99 de 8 de junho.

Artigo 29.2  Fracionamento da despesa

E proibido o fracionamento da despesa com a intenc¢do de a subtrair ao regime previsto na legislacdo aplicavel.

Artigo 30.2 Responsabilidade pela elaboracao e celebragao de contratos
1. Os contratos de empreitadas e de aquisicdo de bens e servigos a celebrar pelo Municipio da Marinha Grande s3o elaborados
pela DCP - Divisao de Contratagdo Publica, em estreita colaboragdo com o servico municipal envolvido no respetivo processo de
aquisicao.
2. Em todos os contratos celebrados tém de referir o nimero de compromisso e da contragdo de divida, quando aplicavel,

para além de outros requisitos, em particular os preceituados no Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 31.2 Gestdo de contratos
1. A gestdo dos contratos compete aos gestores individualmente designados nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.
2. Os gestores de contrato devem ser indicados aquando da emissdo da requisigdo interna ou da informagdo que sustenta a
necessidade da assung¢do da despesa publica.
3. As questGes relacionadas com a execugdo dos contratos celebrados no ambito da Contratagdo Publica, designadamente as
eventuais modificagOes, incumprimentos contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicagGes de penalidades, entre outras,
devem ser remetidas a DJ - Divisdo Juridica para assegurar a competente analise e tramitagdo adequada.
4, A informagdo relativa as questdes referidas no ponto anterior é elaborada pelos gestores de contrato e submetida a
apreciagdo do dirigente e/ou responsavel autarquico para posterior apreciagdo pelo Presidente da Cdmara Municipal ou Vereador
com competéncia delegada, fases que antecedem o pedido de apreciagdo juridica.
5. Até ao dia 10 de fevereiro de 2025, os servigos responsaveis pela elaboragdo e acompanhamento de projetos de
arquitetura, de engenharia ou similares, apresentam ao Presidente da Camara Municipal proposta de cronograma de execugdo para
o ano de 2025 e seguintes de cada um dos projetos contratados, em curso ou a contratar, com indicagdo do limite temporal de
execugdo de cada uma das fases, incluindo a identificagdo dos pareceres externos aplicaveis por projeto.
6. A proposta de cronograma, depois de apreciada, estd sujeita a atualizagdo de informagdo pelos gestores de contrato até
ao ultimo dia util de cada um dos meses subsequentes, a remeter ao Presidente da Camara Municipal, depois de apreciada pelo(a)

Vereador(a) com competéncia delegada.

Artigo 32.2 Reposi¢cdes ao municipio
1. As reposi¢Ges devidas ao Municipio da Marinha Grande de dinheiros indevidamente pagos, recebidos ou apropriados sob
qualquer forma devem obedecer aos seguintes procedimentos:

a. Por meio de guia ou por desconto em folhas de remuneragdes;
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b. Devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias seguidos a contar da rece¢do da respetiva comunicagao.
2. A reposicdo em prestagdes mensais pode ser autorizada pelo Presidente da Camara, em casos especiais e mediante
requerimento fundamentado dos interessados, cujo nimero de prestagdes sera fixado para cada caso.
3. N3o pode ser autorizada a reposigdo em prestagdes quando se trate de verbas cuja entrega é apurada ou determinada na
sequéncia de processo disciplinar.
4. As reposigOes efetuadas nos termos do presente artigo ndo estdo sujeitas a juros de mora, desde que o pagamento de cada

prestacado seja feito dentro do respetivo prazo.

Artigo 33.2 Despesas na drea informatica
A proposta de aquisi¢do de bens e servigos da categoria de informatica deve ser apresentada pelos servigos municipais aos servigos

da DSII - Divisdo de Sistema de Informagdo e Inovagdo, a quem compete apreciar o proposto.

Artigo 34.2 Despesas na area da formagao
1. A gestdo da formagdo profissional dos trabalhadores da Camara Municipal da Marinha Grande, onde se incluem todas as
acGes e modalidades de formagao, sdo da competéncia da DRH - Servigo de Recursos Humanos, ficando vedado a todos os outros
servigos municipais, a inscrigdo de verbas na competente rubrica.
2. A proposta de frequéncia de formagado deve ser apresentada pelo dirigente e submetida pela Area de Recursos Humanos a
despacho da Vereadora da Area, para efeitos de autorizagdo de inscricdo.
3. Obtida a autorizagdo, e no prazo maximo de 2 dias Uteis, o servigo de Recursos Humanos enceta as diligéncias necessarias
para que a DCP - Contratagdo Publica execute os procedimentos tendentes a emissdo da respetiva adjudicagdo.
4, A nota de encomenda é enviada para o servigo de Recursos Humanos para remessa a entidade formadora com a ficha de

inscrigdo.

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 35.2 Fundos disponiveis — utilizagao do saldo da geréncia anterior
1. Conforme previsto na alinea a) do n.2 3 do artigo 5.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, alterado e republicado
em anexo ao Decreto-Lei n.2 99/2015 de 2 de junho, o saldo transitado do ano de 2024 pode integrar os fundos disponiveis, sendo
esta integracgdo distinta da sua inscrigdo nos Instrumentos Previsionais de 2025, que cumpre os termos preceituados na legislagdo
aplicavel.

2. O montante do saldo transitado da geréncia de 2024 deve ser reportado ao 6rgdo executivo em reunido de janeiro de 2025.

Artigo 36.2 Orgcamento do Estado
A execugdo do Orgamento Municipal, no que concerne as receitas provenientes do Orgamento do Estado de 2025, esta condicionada

as efetivas transferéncias para o Municipio da Marinha Grande.

Artigo 37.2 Duvidas sobre a execug¢do orgamental
A resolugdo de duvidas sobre a execugdo orgamental ou sobre o preceituado no presente regulamento compete ao drgdo

competente para a tomada de decisdo.
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Artigo 38.2 Responsabilidades
Os titulares de cargos politicos, dirigentes e responsaveis pela Contabilidade que assumam compromissos em violagdo do previsto
na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro e Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho, ambas na sua redag¢do atual, incorrem em

responsabilidade civil, criminal, disciplinar e financeira, sancionatdria e ou reintegratéria, nos termos da lei em vigor.

Artigo 39.2 Apresentacao de proposta de or¢gamento municipal para o ano de 2026
1. A proposta de orgamento municipal para o ano econémico de 2026 é apresentada pelo érgdo executivo ao érgdo
deliberativo para cumprimento do preceituado no n.2 2 do artigo 27.2 do anexo | a Lei n.2 75/2013, de 13 de setembro, na sua redagdo
atual e em respeito com o disposto no n.2 1 do art.2 45.2 da Lei das Finangas Locais, aprovada pela Lei n.2 73/2013 de 3 de setembro,
na sua redagdo atual.
2. Os dirigentes e os responsaveis por servigos autarquicos remetem a DGF, a proposta para os Instrumentos Previsionais de
2026, apos prévia apresenta¢do e validagdo da mesma junto do Presidente da Cadmara Municipal e/ou dos Vereadores com
competéncia delegada, conforme anexo lll, até ao dia 8 de setembro de 2025.
3. Os dirigentes e os responsaveis por servigos autarquicos remetem a secgao de Recursos Humanos informagao que releve
para a elaboragdo da proposta de orcamento de pessoal, apds prévia apresentagdo da mesma junto do Presidente da Camara
Municipal e/ou dos Vereadores com competéncia delegada, a qual deve incluir, nomeadamente, proposta de novas contratagdes,
sendo que a mesma deve ser devidamente justificada quanto a sua necessidade e descrigdo das fungdes dos postos de trabalho a
prover para elaboragdo do mapa de pessoal.
4, A informacgdo prestada no ambito do preceituado no n.2 2 é acompanhada do ponto de situagdo de cada uma das
empreitadas em curso ou por adjudicar, com indicagdo expressa da execugdo fisica prevista até 31.12.2025, devidamente valorada e
conforme anexo IV.
5. A informagdo prestada no ambito do preceituado no n.2 2 é acompanhada do ponto de situagdo de cada um dos projetos
de arquitetura ou especialidades em curso nos servigos da autarquia ou contratualizados externamente, com indicacdo da data

prevista de entrega e da fase de execugdo expectdvel até 31.12.2025, conforme anexo V.

Artigo 40.2 Entrada em vigor

O presente regulamento vigora no ano de 2025.
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Modelo de alteracées orcamentais aos Instrumentos Previsionais de 2025
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ANEXO Il

Modelo de cronograma previsional para as atividades

Descrigdo do
projeto

Agdodo
plano

adjudicacdo
(emissdo da
NTE)

Datalimite da

Valor
previsto
comIVA

Reparti¢do do valor mensalmente (euros)

janeiro

fevereiro

margo

abril

maio

junho

julho

agosto

setembro

outubro

novembro

dezembro

Modelo de cronograma previsional para a subvencdo ou beneficios a atribuir (¢/ cariz monetdrio)

Descrigdo
do projeto

Agaodo
plano

Data limite
da
deliberacdo

Valor
previsto com
IVA

Reparti¢do do valor mensalmente (euros)

janeiro

fevereiro

margo

abril

maio

junho

julho

agosto

setembro

outubro

novembro | dezembro
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ANEXO Il

Modelo de proposta para os documentos previsionais de 2026
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ANEXO IV

Modelos de relacdo de empreitadas em curso e por adjudicar

RELAGCAO DE EMPREITADAS EM CURSO

COMPROMISSO FORNECEDOR CLASSIFICAGAO A:&%ZO PREVISAO DE
N.2 Z)EJNETT;;I.JFE VALOR VALOR | VALORPOR| EXECUCAO T:{I:I:I-(SJI::R OBSERVACOES
PROCEDIMENTO . Nome / ADJUDICADO| FATURADO| FATURAR ATE ¢
CELEBRADO N.2 | Data|NCD| Terceiro | NIF N ” Org. Eco. | Ano| Tipo| N.2 PARA 2026
Designagdo 31/12/2025
TOTAL| € €
RELAGAO DE EMPREITADAS POR ADJUDICAR
' OBJETODO PRAZO DATA PREVISTA VALORA VALORA
PROCEDIMENTO CONTRATOA EXECUCAO PARAA B EXECUTAR | EXECUTAR OBSERVACOES
CELEBRAR CONSIGNACAO 2025 2026
TOTAL - € - €
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ANEXO V

Modelos de relacdo de projetos em curso

RELACAO DE PROJETOS DE ARQUITETURA E/OU ESPECIALIDADES
FORNECEDOR PREVISAO DE
(se aplicavel) VALOR VALOR | VALORPOR DATA | execugho | VALORA
N OBJETODO | Gestor do ADIUDICADO | FATURADO | FaTurar | FASEDE | PREVISTA ATE TRANSITAR | oBservacoEs
PROCEDIMENTO| CONTRATO | Processo Nome / | (se aplicavel) | (se apticavel) | (s aplicavel) |PEUSAC|  PE | 311212005 | PARAZ028 ¢
Terceiro | NIF . | eep s€ ap 5€ ap ENTREGA B (se aplicavel)
Designagdo (se aplicavel)
TOTAL - € - € - € - € - €
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